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Bevezetés

Az intézmény neve: Kecskeméti Lanchid Utcai Sport Altalanos Iskola

Elérhetéségei:
Cime: 6000 Kecskemét, Lanchid utca 18. Telefon:76/475-122
E-mail: titkarsag.lanchidiskola@gmail.com
Weboldal: www.lanchidiskola.hu

Az intézmény hazirendje az érvényes jogszabalyok elbirasainak figyelembe vételével késziilt.
- A 2020. évi LXXXVII. torvény a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. CXC. térvény
modositasarol
- Az 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
- A 20/2012. EMMI rendelet
- 16/2013. (11. 28.) EMMI rendelete
- 27/1998 (VI. 10) MKM rendelet
- 3/2011 (1.26) NEFMI rendelet

- 2001. évi XXXVII. térvény a tankdnyvpiac rendjérol

- 245/2024. (V1I1. 8.) Korm. rendelet
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A hazirend célja és feladata

A hézirend az iskolai élet alapdokumentuma, amely a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal és
a tanévenkénti munkatervvel egylitt szabalyozza az intézmény miikddésének belsd rendjét.

A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, az iskolai és tandran kiviili foglalkozasok
rendjét, valamint a legalapvetobb magatartasi formakat.

A hazirendben foglaltak betartdsa az iskola minden tanuldjanak, a tanuldk sziileinek és az
intézmény valamennyi dolgozodjanak elsérendii feladata ¢és érdeke, mert ez biztositja
kozosségiink tagjainak egymas munkajat megbecsiild €letét és a nyugodt tanulasi lehetdséget.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézmény torvényes mikodését, a nevelés,
oktatds zavartalan megvalositasat.

A héazirend biztositja az intézmény kozdsségi €letének szervezését, a pedagdgiai programban
foglalt célok megvalositasat és az értékek kozvetitését.

I. A hazirend hatalya

A hézirend el6irdsai vonatkoznak az intézménybe jard tanuldkra, a sziilékre, pedagdogusokra és
minden alkalmazottra.

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a pedagogiai program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A hazirend hatalya kiterjed az iskolai élet minden teriiletére az iskolaba érkezés é€s tavozas

kozotti 1idOben, iskolan kiviili rendezvényeken, kirdnduldsokon €s tdborokban, amelyen a
résztvevok iskolankat képviselik.

Ez a hazirend 2026. oktober 1. napjan 1ép hatalyba.



1. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziildnek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-eqy példanya megtekintheto:

— aziskola
konyvtaraban; — az
intézmény vezetdjénél;

- azigazgatd-helyetteseknél;

— az osztalyfénokoknél;

— adidkonkormanyzatot segitd

nevelonél, — az iskolai sziil6i szervezet

vezetdjénél; — neveldi szobakban;

— ko6z06s mappa — belso

adattarolo — az iskola portajan;

— az iskola irattaraban;

— az iskola honlapjan (honlapcim: www.lanchidiskola.hu) —
az intézmény fenntart6janal.

A hazirend egy példanyat - a kdznevelési torvény eldirasainak megfeleléen - az iskolaba
trténd beiratkozaskor és a dokumentum modositasakor a sziilének at kell adni a KRETA
rendszeren keresztiil.

I11. A hazirend megismertetésének rendje

Az tGjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairol minden osztalyfonoknek
tajékoztatnia kell:

- atanulokat osztalyfénoki oran;
- a sziil6ket sziil6i értekezleten.

A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szabalyait minden
tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

— atanuldkkal osztalyfonoki
oran; szilokkel sziil6i
értekezleten.
A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol, az igazgato-
helyettestol, valamint az osztalyfonokoktol a nevelok fogadd ordjan vagy — ettdl eltérden —
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eldre egyeztetett idOpontban.

A hazirend tervezetét a neveldk, a tanulok és a sziilok javaslatainak figyelembevételével az
intézmény vezetdje késziti el.

A hazirend tervezetét megvitatjak a 4-8. évfolyamos osztalyok és véleményliket kiildottei
utjan eljuttatjak az iskolai diakonkormanyzat vezetoségéhez. A diakonkormanyzat
vezetOsége a véleményeket Osszesiti, €s errdl tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

A hazirend tervezetét megvitatjak a nevelok munkakozdsségei, €s véleményiiket eljuttatjak
az intézmény vezetdjéhez.

A hazirend tervezetérdl az intézmény vezetdje megkéri a sziiléi szervezet (kozdsség)
véleményét.

Az intézmény vezetdje a tanuldk, a neveldk, a sziilok, véleményének figyelembevételével
elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa eldtt az intézmény vezetdje
beszerzi a didkonkormdnyzat véleményét, valamint a sziildi szervezet véleményét az
elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet a nevelOtestiilet fogadja el nevelOtestiileti értekezleten, és az intézmény
vezetdjének jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az érvényben levo hazirend mddositasat — barmely neveld, sziilé vagy tanulo javaslatara, ha
azzal egyetért — kezdeményezheti az intézmény vezetdje, a nevelGtestiilet, a
diakonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziiloi szervezet (k6zosség) iskolai vezetdsége.

A hazirend moédositasat az el6z6 pontokban leirt modon kell

végrehajtani. A hazirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése:

Egész ¢évben folyamatosan, osztalyfénoki orakon, sziiléi értekezleteken,
esetleges fegyelemsértések alkalmaval, ligyelet értékelésekor, jutalmazaskor-

biintetéskor.

IV. A hazirend kiilonos rendelkezései jarvanyiigyi
készenlét idejére hagyomanyos munkarend mellett

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: NKkt.) 46. § (1)
bekezdés e.) és h.) pontjaval 6sszhangban:

A tanuld koteles az alapvetd személyi higiénés szabdlyokat betartani. Az egyes
tevékenységeket megelézden €s azokat kdvetden szappanos kézmosassal vagy alkoholos
kézfertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

A kohogési etikett betartdsa mindenki szamdara kotelezd: konyokhajlatba vald kéhogés,
papirzsebkendd hasznalata kohogéskor, tlisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd
szemeteskukaba dobdasa ¢és alapos kézmosas, kézfertdtlenitd hasznalata.



A kozosségi terekben (folyosd, udvar, biifé, mosdok) védémaszk hasznilata mindenki
szamara kotelezo, a tanorakon viselése lehetséges, de nem kotelezd. A maszknak az orr- €s
szajnyilast egyarant takarnia kell.

Tanulé csak akkor mehet az intézménybe, ha az érkezéskor mért testhdmérséklete nem
haladja meg az orszagos tisztiféorvos altal meghatarozott mértéket.

A tanuldk, a pedagogusok és a technikai személyzet szamara az aktualisan érvényes
egészségiigyi és jarvanyiigyi szabalyok betartasa kotelezo.

1. A digitalis hazirend

A digitalis hazirend célja az online oktatas szabalyozasa, valamint a tantermen kiviili digitalis
oktatds esetén a munkarend meghatarozasa.

A digitalis hazirend kotelez6 érvényli minden, az iskoléval jogviszonyban all6 tanulora,
pedagdgusra, alkalmazottra a digitélis oktatas id6szakaban.

A digitalis hazirend az iskolai hazirend kiegészitése, tehat az iskolai hézirendben 1évo, a
digitalis tanrend esetén is értelmezhetd szabalyozasok érvényesek.

A digitéalis hazirend eldirasai elsdsorban azokra az iskolai, tanitdsi id6ben, illetve tanitési
idén kiviill torténé online tevékenységekre vonatkoznak, amelyek az iskolai G-suite
rendszerében valdsulnak meg.

A digitalis oktatas feltételeinek megteremtése, az atallas a tavoktatasra

Elbkészitd szakasz: a tanév elején

Az informatikai hattér felmérése;
— A Google Classroom aktualizaldsa az 0j tanévre — csoportok létrehozasa, az
el6z0 év anyaganak archivalasa;

Alkalmazasok megismerése, kiprobalasa,
— Diékok, tanarok tajékoztatasa;
1. osztalyos tanulokkal a rendszer hasznalatanak megismertetése;

Az atallas lepései

- Az EMMI és az NNK koz0s javaslatara az Operativ Torzs elrendeli az intézményben
a tantermen kiviili, digitalis munkarend bevezetését.

- Az iskola kozosségének értesitése a fenndlld helyzetrdl, az illetékes szerv dontése
utan haladéktalanul. Csatornai: KRETA-rendszer, levelezd rendszerek, egyéb, helyben
szokasos mddon, betartva a sziikséges biztonsagi szabalyokat.



- Az oktatas elindul a korabbi, tantermen kiviili digitdlis munkarend tapasztalatai
alapjan kidolgozott altalanos alapelvek ¢és szabalyok alapjan, az eldzetesen
meghatarozott és bevalt platformok és moddszerek alkalmazéséaval, eldnyben részesitve
a tantargy sajatsdgainak leginkdbb megfeleld, (valos idejli, vagy offline)
kommunikéciot biztosité modszereket.

A digitalis oktatas jellemzoéi, altalanos alapelvek, szabalyok

Hasznalt platform, belépés, a kezelés szabdlyai

Iskolank rendelkezik a G-Suite for Education keretrendszerrel, (minden tanuldjanak és
tanaranak van belsd, keszeiskola.hu végli e-mail cime) ami lehetdséget nyujt arra, hogy
didkjaink szamdara az online térben egy biztonsagos kornyezetben tudjuk megteremteni a
tanulashoz sziikséges feltételeket. A napi oktatdsi rutinhoz a G-Suite rendszer szdmos
lehetdséget kinal. A legtobbet a Google Classroomot (Google Tanterem) hasznaljuk, ahol a
tanarok rendszeres idokozonként tananyagokat és feladatokat osztanak meg a didkokkal
csoportonként és tantargyanként. Ezen a feliileten keresztiil a feladatokat be is kell/lehet adni,
amit a tanarok eldzetes tdjékoztatds alapjan értékelnek. A tananyaghoz tartozo fontos
informaciok, képek, videok is csatolhatok file, vagy link formajaban.

Ezen tal a G-Suite rendszerbdl a kovetkezoket hasznaljuk még: Drive (online tarhely),
Google Meet (konferenciabeszélgetés), Dokumentumok, Urlapok, Naptar, stb.

Az oktatds alapelvei

A ko0z0s interaktiv oktatasi platform hasznalata egyszerlibbé és atlathatobba teszi a digitalis
tanulds folyamatat. Az eredményesség érdekében minden oktatasi szerepld kotelessége a
platform pontos, eldirasszerii és etikus hasznalata.

Az eredeti orarendet megtartjuk, ezzel szeretnénk biztositani tanulok €s tanarok szamara is a
felkésziilés/felkészités ritmusat.

— Fontosnak tartjuk azt, hogy ne terheljiik tal a tanuldkat, lehetdségiik legyen a
megszokott modon, kis 1épésekben elsajatitani a tananyagot.

— Szeretnénk eldsegiteni, hogy megfeleld tempoju és eredményes legyen a tanulok
elérehaladdsa. Ehhez azonban sziikséges, hogy a tanulok az online vagy offline
orarendi Ordk szerinti idépontokban a megfeleld tantargy eldirt feladataival
foglalkozzanak.

— A kijelolt gyakorl6 feladatokat és hazi feladatokat a didkok tovabbra is elkészithetik
a tanitasi id6 utan is.



A tanulmanyi kovetelmények teljesitésének feltétele a tanar altal a kiilonb6zo
kommunikécios csatorndkon kiadott feladatok teljesitése és a rendszeres jelenlét a
kontaktorak esetén.

Hianyzas és a feladatok megkiildésének elmaradasakor a szaktanar figyelmezteti a tanulot,
értesiti az osztalyfonokot, tobbszori eléfordulds esetén az osztalyfondk értesiti a sziilot.

Az alapvetd udvariassagi formak az online tanitds alatt is betartandok: oltdzet, kdszonés,
szolasra jelentkezés, udvarias €s szabatos fogalmazas szdban és irasban.

A KRETA rendszerben a naplot tovabbra is vezetik a szaktanarok. Ebben megjelolik a
feladatfeldolgozas modjat is. (online oOra, eldre felvett ora, video-tanar és/vagy vezetett vazlat
segitségével feldolgozando tananyag, vagy feladatkiadas a Classroomban).

A jegyek szama, a dolgozatiras, bejelentés szabalyai a hazirendben rogzitettek.

Az ¢érdemjeggyel értékelt feladatok kijavitasara 10 munkanap all a pedagdgusok
rendelkezésére.

Az é16 online érdkra vonatkozd szabdlyok, személyiségi 000K, adatvédelmi elbirdsok

A tanulé nem adhatja meg a hozzaférését masoknak és nem jelentkezhet be mas tanuld
helyett.

Az €16 oran az érintettek beleegyezése nélkiil senki nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat
nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, beleértve képernydképek készitését, telefonnal
torténd rogzitését vagy barmilyen mas formaban val6 elmentését. Ez mind az osztalytermen
beliil, mind az osztalytermen kiviil mindenki szamara tilos. A szabaly megszegése stlyos
fegyelmi vétség, jogi kovetkezményekkel jarhat.

A tanart6l kapott anyagokat szerzdi jogok védik/védhetik, ezért azok masoldsa, kiilsd
feliileten torténd megosztasa jogsértésnek mindsiilhet.

A tavoktatas sordn alkalmazott forumokon, keretrendszerben, illetve minden egyéb, erre a
célra létrehozott kommunikacios csatornan kizardlag a tanulas és tanitas eldsegitését célzo
kommunikécio folyhat. Tilos barminemi{i oda nem ill6 tartalom feltdltése, megjelenitése,
tilos a verbalis és képi bantalmazas, zaklatds. Ha a tanuld ilyet tapasztal, forduljon
bizalommal sziileihez, osztalyfondkéhez, vagy az iskola gyermekvédelmi feleloséhez.

Az intézmény elvarja az osztalytermen kiviili tanulds esetén is a felelds és etikus internet-
felhasznalo magatartast.

Jelenlét, hianyzds, potlas

A tanul6 koteles az eldre jelzett éldkapcsolatos tandrakon és konzultdcidkon online jelen
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lenni, bejelentkezni az 6ra kezdetekor, és végig aktivan részt venni az oran.

A megfeleld tempdju és eredményes eldrehaladas érdekében a tanuloknak joga van az offline
orarendi 6rak idépontjaiban is a megfeleld tantargy eldirt feladataival foglalkozni.

Minden 6rat az 6rarend szerinti idében kell tartani, pontosan kell kezdeni és befejezni.

A hidnyzast a szamonkérésekrol, és online 6rakrol lehetdség szerint eldre be kell jelenteni a
szaktanarnak.

Az online 6rardl valo hianyzés miatti lemaradast a tanuloknak a szaktanar 4ltal eléirt modon
potolnia kell.

Az elmulasztott témazaro a szaktanarral elére megbeszélt idépontban potolhato.

Ha a tanul6 akadalyoztatott a tanulasban, (pl. beteg, vagy az eszk6zhasznalatban 1épnek fel
akadalyok) a sziilok haladéktalanul jelezzék ezt az osztalyfondknek, aki a kozos feliileten
megosztja az informacidt a szaktanarokkal.

Az ujanyag-feldolgozas modszerei és eszkozei

A feladatkiadés elsddlegesen a Classroomon keresztiil torténik, a digitalis oktatds teljes
iddszaka alatt.

Az1j anyag feldolgozasdhoz hasznalhatok kiilonboz6 interaktiv digitalis tananyagok, videok
¢€s hagyomanyos taneszk6zok egyarant.

A tananyagot a szaktanarok legkésobb a tanora kezdetéig feltoltik a Classroomba.

A feladatok teljesitési hataridejét a szaktanarok megjelolik, ezt a feliilet jelzi a diakok
szdmara, segitve az egyéni idObeosztast.

Ugyelni kell arra, hogy a megadott idén beliil redlisan teljesithetd legyen a feladat.

Gyakorlds, hdzi feladat

A kijeldlt gyakorlofeladatokat és hazi feladatokat a diakok a tanitasi id6 utan is elkészithetik.
A beadand¢ feladatok hataridejét a szaktanarok hétkoznapra litemezik.

A kovetkezd o6rara vonatkozo hazi feladatok kijelolése az adott ora végéig torténjen meg.
(offline tananyagfeldolgozas esetén keriiljon bele a feladatkijellés dokumentumaba, online
oran az oOra végén szoban) Ha ez mégsem torténne meg, akkor altalanos szabaly, hogy a
tanitasi 1id6 utdn (15.00 utdn) kiadott hazi feladat szamonkérésére a mdsnapi 6ran nem
kertilhet sor.
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A kiadott feladatokat a tanul6 koteles hataridére elkésziteni.

Ha a tanulé nem kiildi be hataridore a feladatat, a szaktanar figyelmeztesse privat iizenetben
a Classroomban. A szaktanar a potlasra uj idépontot jeldlhet ki.

Ha a tanul6 egymas utan kétszer nem kiildi meg hataridore a feladatat, a szaktanar irasban
értesitse az osztalyfonokot, az osztalyfonok pedig a sziiloket.

Nem adhat6 tobb kotelez6 hazi feladat, mint hagyomanyos oktatasi forma esetén.
Nem adhat6 tobb kotelez6 hazi feladat a szokasosnal hétvégére és az iskolai sziinetekre.

Online/offline drak, konzultacidk lehetosége

A tavoktatas modszereirdl (online/offline) a szaktandr a tantargy sajatossagai, a csoport
1étszama, az adott csoportban 1évo tanulok életkora és egyéb sajatossagai, sajat lehetdségei
alapjan, az igazgatoval vald egyeztetés utan egyénileg dont.

A tantargyi és létszambeli sajatossagokat figyelembe véve, nyelvordk esetén eldnyben
részesitjiilk az online modszer alkalmazasat.

A nem online médon térténd 0j anyagfeldolgozast offline modon alkalmazhato eldre felvett
6raval, videokkal, digitalis oktatd anyaggal, ,,video-tanari” segitséggel kiegészitve toltjikk
fel. Igy biztositjuk, hogy a tananyagfeldolgozas soran a didkok ne maradjanak tanari
magyarazat nélkiil.

A felkésziilési folyamatban, segitségnytjtasi, vagy differencidlasi céllal, elére egyeztetett
id6épontban konzultacios lehetdséget biztositunk online jelenléttel azok szaméra, akik ezt
igénylik.

A szaktanarok az online 6rék €s az online konzultaciok idépontjat legkésObb az ora elott egy
nappal kozzéteszik a feliileten. (Ha ezek alland6 online o6rak, ill. konzultaciok, akkor erre csak
egyszer van sziikség.)

Szamonkerés, értekelés formai, modszerei, eszkozei

A tanulasi folyamat nyomon kovetése (segitségnyujtas a felkésziilési folyamatban és a
tananyag elsajatitdsanak ellendrzése, értékelése) elsdsorban a Classroomban torténik.

Az ellendrzés és értékelés a szaktanar altal megjelolt modon és formaban lehetséges, mivel ez
nagymértékben fiigg a tantargy sajatossagaitol. Formai: online tesztek, beadand6 dolgozatok,
projektfeladatok, kooperativ feladatmegoldas, (digitalis) témazard dolgozat, répdolgozat,
szobeli felelet, egyéb, kozosen egyeztetett feltételek alapjan miikodd érdemjegyszerzési
lehetdségek.
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A témazaro6 jellegii szamonkéréseket tovabbra is legalabb egy héttel elore be kell jelenteni.

A kapcsolattartas pedagogusok — tanulok, pedagogusok — sziilok kozott:

Iskolén beliili kapcsolattartas

- A Kréta rendszerben az eddig megszokott mdodon tajékoztatjuk a didkokat és/vagy a
sziiloket, munkatarsakat minden kozérdekii informaciorol. Hasznaljuk az Uzenetek
funkcidt és a Faliujsagot tajékoztatasra, valamint az E-ligyintézés funkciot a szokésos
mobdon és céllal. A tantargyi feladatkiadas kapcsdn — ugyancsak a Kréta rendszerben—
a tandra cimérdl, a kapott érdemjegyekrdl tovabbra is informaciot kaphatnak a sziilok
¢s a didkokok. A Kréta rendszer tobbi moduljat is ugyanigy hasznaljuk, mint az
elézdekben.

Tovabbi belso kapcsolattartasi formak:

— Email: lanchidisk@keszeiskola.hu; munkaidében

— Telefonon: +36 76/475-122 munkanapokon 8.00-15.00

kozott —  Facebook zartcsoport

— Drive: Itt sokszor osztunk meg feladatként online kitolthetd dokumentumokat,
tablazatokat az iskola ligyeinek szervezésére. (Vélemények, otletgyiijtés, értékelés,
ligyeleti beosztas kialakitésa...)

— E-értekezletek-Google Meet

Az egyidejli kapcsolattartdsra, valamint online Ordk tartdsara a Google Meet
(konferenciabeszélgetés) eszkozét hasznaljuk elsésorban. A Meeten keresztiil zajlanak a

kibdvitett vezetdi értekezletek, vagy tantestiileti értekezletek.

Iskolai szdmitdstechnikai eszkozok haszndlata

Abban az esetben, ha valamilyen feladat elkészitése akadalyba titkozik, (pl. otthon elromlott,
vagy nem hozzaférhetd a gép, nincs internet...) kérjilk haladéktalanul jelezni a
szaktanaroknak, osztalyfénokoknek és az igazgatonak.

Azoknak a pedagégus kollégaknak, akiknek otthon nem all rendelkezésiikre megfeleld
infrastruktura, szintén lehet0ségiik van az iskolai szamitastechnikai eszk6zok helyszinen
torténd hasznalatéra.

Eldzetes igényfelmérés alapjan, lehetdségeinkhez mérten igyeksziink biztositani a sziikséges
eszkozoket otthoni hasznalatra.

Munkarend, az iskola nyitvatartasa, tigyintézés

A pedagdgusok munkavégzése az iskolan kiviil, otthonukban torténhet, amennyiben
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rendelkezésre all a digitalis oktatdshoz sziikséges minden feltétel (szamitdogép, internet-
hozzaférés).

Azoknak a pedagogus kollégaknak, akiknek otthon nem all rendelkezésiikre megfeleld
infrastruktura, lehetdségiik van az iskolai szamitastechnikai eszk6zok helyszinen torténd
hasznélatara.

Amennyiben a tanar beteg, nem képes ellatni feladatat, azt az igazgatonak haladéktalanul
bejelenti, és az iskolavezetés gondoskodik a helyettesitésérol. A tartoés betegségben levok
helyettesitését allando helyettesitéssel oldjuk meg.

V. Tanuléi jogviszony létesitése, megsziintetése

A tanul6 iskolankba torténd beiratdsa, mas intézménybe valo tavozasa sziildi kérésre és a
sziikséges dokumentumok kitoltése utan, elsé osztalyosok esetén fenntartoi eldirasoknak
val6 megfelelés esetén, igazgatoi dontéssel lehetséges.

Az Nkt. 50. § (6) bekezdése alapjan az altalanos iskola koteles felvenni, atvenni azt a
tankoteles tanuldt, akinek lakohelye, ennek hidnydban tartdzkodasi helye a korzetében
talalhaté (kotelez6 felvételt biztositd iskola). Ezen iskolak felvételi korzetének
meghatarozasa szempontjabol valtozas, hogy a 2013. januar 1-jével bekdvetkezd allami
feladatellatasra tekintettel, a korabbi szabalyok altal a telepiilési onkorményzati fenntartok
szamara eldirt felvételi korzethatar megallapitasanak kotelezettsége a fovarosi, megyei
kormanyhivatalok feladatai kozé kertl 4t.

A tanul6 atvételére, felvételére vonatkozo szabalyok a korabbi rendelkezésekhez képest
nem valtoztak. Ez azt jelenti, hogy az iskoldban a tanuld atvételére a tanitasi év soran a
tovabbiakban is barmikor lehetdség van. Kivételt jelent ez aldl az az eset, amikor az altalanos
iskolai tanul6 gy kivan iskolat valtani, hogy az az iskolatipus valtoztatasaval is jar. Ebben
az esetben az iskolai atvételre a felvételre megallapitott eljaras szerint — az igazgatoi
dontéstdl és az intézmény tipusatol fliggden felmérés, felvételi vizsga, kiilonbozeti vizsga
alapjan — kertilhet sor.

Amennyiben a kotelezden felvett gyerekek utan férohellyel rendelkezik meég, akkor az
EMMI rendelet 24.§ (5) bekezdése alapjan jarhat el:

Ha az altalanos iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, kdoteles el@szor a halmozottan hatranyos helyzeti tanulok
kérelmét teljesiteni.

A tovabbi felvételi lehet6ségrol szolo tajékoztatot a helyben szokasos médon — legalabb
tizenot nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo idoszak elso
napja elétt — nyilvanossagra kell hozni.
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A halmozottan hatranyos helyzetli tanulok koziil elényben kell részesiteni azokat, akiknek a
lakohelye, ennek hidnyéaban tartdzkodasi helye azon a telepiilésen vagy keriiletben van, ahol
az iskola székhelye vagy telephelye, feladatellatasi helye talalhato.

A halmozottan hatranyos helyzetli tanulok felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek
elbiralasanal elonyben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a lakohelye, ennek
hianyaban tartdzkodasi helye azon a telepiilésen talalhat6, ahol az iskola székhelye vagy
telephelye, feladatellatasi helye talalhato.

Ha az altalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az osszes felvételi kérelmet helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont.

A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A sorsolés
lebonyolitasanak részletes szabalyait a hazirendben kell meghatarozni. A halmozottan
hatranyos helyzetl tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas nélkiil is
felveheté a sajatos nevelési igényii tanuld, tovabba az a tanuld, akinek ezt kiilonleges
helyzete indokolja.

Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulé

- sziil6je, testvére tartosan beteg vagy fogyatékkal é16, vagy
testvére az adott intézmény tanuloja, vagy

- munkaltatéi igazolas alapjan sziildjének munkahelye az iskola korzetében talalhato,
vagy

- aziskola a lakohelyétdl, ennek hidnyaban tartozkodasi helyétdl egy kilométeren beliil
talalhato.

Az EMMI rendelet 24. § (5) bekezdése rendelkezik a kotelezo felvétel utan szabadon
marado helyek betoltési sorrendjérol.

Sorsolas utjan torténo beiratkozas

A nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérél ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo6l6 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: R.) 24. § (6)
bekezdése kimondja:

,24. § (6) Ha az altalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az 6sszes felvételi kérelmet
helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kdzott sorsolas titjan dont.
A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A sorsolés
lebonyolitasdnak részletes szabalyait a hézirendben kell meghatarozni. A halmozottan
hatranyos helyzetii tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utdn sorsolas nélkiil is
felvehetd a sajatos nevelési igényli tanulo, tovabba az a tanuld, akinek ezt kiilonleges
helyzete indokolja.”

Az igazgatd a fenti jogszabalyban eldirt beiratdsi sorrend kimeritése utan, hatarozatban
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allapitja meg a fennmaradt féréhelyek szamat és az iskolaba beiratkozni jogosult gyermekek
nevét, akik kozott sorsolas utjan kell donteni az iskolaba valo beiratkozasrol.

Az igazgatoi hatarozat utan tantestiileti értekezleten a nevel6testiilet legalabb 3 tagh Sorsolasi
Bizottsagot valaszt tagjai koziil. A Sorsolasi Bizottsag tagja nem lehet a leendd elsésoket
tanitd osztalyfonok, napkozis neveld. A Sorsolési Bizottsag tagjai koziil elnokot valaszt,
jegyzokonyvvezetot jeldl ki.

A sorsolas lebonyolitasat a Sorsolasi Bizottsdg szervezi meg. A sorsolasra a felvételi
kérelmet benytjtokat meg kell hivni. Meg kell hivni tovabba az intézményi sziildi szervezet
hivatalos képvisel6jét, a fenntartd egy képviseldjét. A sorsoldson jelen van még az igazgato.
A sorsolasrol jegyzokonyvet kell késziteni.

A sorsolasrol késziilt jegyzokonyv alapjan a hatarozatban az igazgato allapitja meg az
intézménybe sorsolas utjan felvett gyermekek nevét.

V1. A tanulok kotelességeivel kapcsolatos szabalyok

1. A tanulo kotelességei

Legfontosabb kotelessége a tanulds, azaz hogy részt vegyek a kotelezo, valasztott és egyéb
foglalkozasokon tanitasi napokon 16 oraig. A tanitasi 6rak utan 17 oraig szervezett egyéb
foglalkozasok alol sziil6i kérésre igazgatoi engedéllyel kaphat felmentést.

Ha jelentkezett egy szakkorre, akkor kotelessége a tanév tartama alatt minden szakkori
foglalkozason részt venni.

Kotelessége, hogy eleget tegyen - rendszeres munkéval és fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfeleléen — a tanulmanyi kotelezettségeinek. Viselkedésével jaruljon
hozza a tanoran a tanitas — tanulés feltételeinek megteremtéséhez.

Ha valamilyen okndl fogva nem tudott késziilni, azt az ora eldtt jelenti. Mulasztisat a
tanitoitol, tanaraitdl kapott hataridére potolja.

A felnéttek irant tisztelettudoan viselkedik. Az iskola minden dolgozdjanak kdszon.

Iskolatarsaival is udvariasan, kulturalt médon besz¢l, jatszik. Nem hasznal tragéar szavakat,
fellép az ilyen beszéd ellen.

Az iskolaba pontosan érkezik. Iskolai iinnepségeken fehér inget/bluzt, sotét
nadragot/szoknyat visel.

Minden oOrara magaval hozza a felszerelést, ezek hianyat az o6ra kezdete el6tt jelenti a
pedagdgusnak.
Gorkorcsolyaval, gordeszkaval, kerékparral, rollerrel stb. nem kozlekedik az iskola
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épiileteiben. Ertéktargyaira maganak kell vigyaznia, mert az iskola nem tudja a tanulok éltal
bevitt, értékes dolgokat megdrzében elhelyezni, ezért csak sajat feleldsségére lehet ezeket
behozni! Tudomadsul veszi, hogy az elvesztett értéktargyakért az iskola feleldsséget nem tud
vallalni.

Iskolai kirdnduldson, taborozason engedéllyel hasznalhat mobiltelefont. Ha magaval viszi,
felelosséget O vallal érte, személyiségi jogokat sértd felvételeket nem készithet vele.

Ha kerékparral, rollerrel érkezik, azt a szamara kijel6lt helyen lezarva tarolja. Az iskola az
eszkOz rongalasaért, lopasaért feleldsséget nem vallal.

Az itigyeletesnek, hetesnek engedelmeskedik, mert 6k a kozosség érdekében végzik
munkajukat.

Az iskola épiiletének tisztasadgara ligyel, a rendbontokat figyelmezteti. Az iskola épiiletében,
felszerelésében okozott kart - minden kiilon vizsgalat nélkiil — jelenti, ha 6 okozta, sziilei
segitségével megfizeti. Ha szandékosan okozta a kart, az iskola kartéritést kovetel (a
minimalbér 6tszordséig), amennyiben gondatlanul okozta a kart, a kartérités 0sszege nem
haladhatja meg a minimalbér 50%-at.

Eletkordnak és fejlettségének, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, a pedagdgus
feliigyelete mellett kozremiikodik sajat kornyezete €s az éltala alkalmazott eszk6zoknek a
rendben tartasaban, a tanitasi orak elokészitésében, lezarasaban.

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja.

Az iskola helyiségeinek hasznaloi felelosek:

— aziskola tulajdonanak megovasaért,

védelméért, — az iskola rendjének, tisztasaganak

megOrzéseéert,

— atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

— az iskola szervezeti és mikodési szabalyzataban, valamint a
hazirendben megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Mindenkinek feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet

hagyjon.

Az iskolaban az alabbi tanuloi felel6sok miikodnek:
- osztalyonként két-két hetes;
- folyosoi (udvari) tanuldi iigyeletesek;

- tantargyi felel6sok
A hetesek kotelességei:
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- A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol.
- Aheteseket az osztalyfénok jeloli Ki.

A hetesek feladatai:

- gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérol a tandrakra (tiszta tabla, kréta
stb. az orat tartd neveld utasitasai szerint);

- aszinetben a termet kiszelloztetik;

- asziinetben a tanuldkat az udvarra kikiildik; a sziinetben az egyik hetes a tanteremben
marad, a masik az osztdllyal az udvarra megy, és feliigyel az osztidly rendjére a
sorakozonal;

- az ora kezdetén a neveld6 megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik;

- az orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hianyz6 tanuldkat;

- ha az orat tart6 neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe,
értesitik az igazgatd-helyetteseket;

- az ora végeén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rend;ét, tisztasagat

- a tanitasi nap elsd ordjanak végén és az utolsd oOra kezdete eldtt segitséget nyujt a
pedagdgus szamdara a haszndlatban korlatozott targyak tarolasara kijelolt dobozok
szallitasakor (a doboz szallitdsa a pedagogus feladata).

Az iigyeletesek kotelességei:

— A 7. ¢és a 8. évfolyamos tanulok — kiilon beosztas szerint — reggel 7:30 és 8:00 ora
kozott, valamint az orakozi sziinetekben az udvaron, valamint az iskola folyosoin
tanul6i ligyeletet latnak el. A tanuloi ligyeleteseket az osztalyfonokok osztjak be. A
tanuloi ligyeletesek a nevelok utasitdsai alapjan segitik az iligyeletes neveldk
munkajat, feliigyelnek az udvar, a folyosok és a mosdok rendjére, tisztasagara,
valamint a tanulok magatartasara.

— Az egyes tanitasi 6rdkon — a tanulok Onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle
tantargyi feleldsok segitik a tandrai munka lebonyolitasat, a tanulok felszerelésének
¢és hazi feladatanak ellendrzését, az ordhoz sziikséges eszkozok biztositasat. Ilyen
tantargyi felelds lehet: leckefelelds, pontozd, szertaros, térképfelelds stb.

— Az egyes tanoran kiviili intézményi rendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre
kell mikodnitik. A tanordn kiviili intézményi rendezvényekért felelds
tanulokozosségeket az intézményi munkaterv tartalmazza.

Kotelessége, hogy ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza a
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védo-6vo ismereteket, haladéktalanul jelentse a legkdzelebb all6 pedagdgusnak, ha
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, balesetet észlel. Ha baleset éri, a porta
elsOsegélynyujto helyén elsésegélyben részesitik.

A nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak kore,
valamint a tirgyakra vonatkozé eljarasrend (245/2024. (VIII. 8.) Korm. Rendelet)

Tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak kore

TILTOTT TARGYAK: nevelési-oktatasi intézménybe a tanulé altal nem vihetd be
a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzok,

b) azon targy, amelynek birtoklasa biintetendd,

c) a tizennyolcadig életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

Hasznéalataban korlatozott targyak kore: telekommunikacios eszkozok — kiilondsen a
mobiltelefonok -, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok €s az internetelérésre alkalmas
okoseszkozok.

A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

A hasznalatdban korlatozott targy a nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd, azzal, hogy a
tanuld a haszndlatdban korlatozott targyat a tanitdsi nap kezdetén, az els tanorat tartod
pedagdgusnak vagy a neveld-oktaté munkét kdzvetleniil segitdé munkakorben foglalkoztatott
alkalmazottnak leadja, névvel ellatott sajat védétasakba vagy boritékba zarva, a tanitasi nap
idOtartamara és azt az utols6 tanorat/foglalkozast tartd pedagodgustdl vagy a neveld-oktatd
munkat kozvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottol visszakapja az osztaly
szamara tarolo dobozbdl.

A hasznalataban korlatozott targyakat tartalmazo tarolo dobozok az iskolatitkarsaggal szemben
talalhato zart szekrényben keriilnek elhelyezésre.

A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo eldirasok betartasanak
ellendrzése

Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi intézmény teriiletén tiltott
targyat vagy hasznélatdban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a
szabalyok betartasat a pedagogus, valamint a neveld-oktatd6 munkat kozvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatott alkalmazott jogosult ellendrizni.

Felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy vagy hasznélataban korlatozott targy
nincs a birtokaban.

Amennyiben a tiltott targy birtoklasanak ténye beigazolddik, értesiti:

- anevelési-oktatasi intézmény igazgatdjat, vagy igazgatdhelyettesét,
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- amennyiben a tiltott targy birtoklasat jogszabaly zarja ki, az altalanos renddri szervet,
- ¢s atanulo sziildjét.

Ezzel egyid6ben a pedagogus vagy a neveld-oktatd munkat kdzvetleniil segitdé munkakorben
foglalkoztatott alkalmazott felszolitja a tanuldt a targy atadasara, leadja az igazgatonak vagy
igazgatOhelyettesnek elzarasra, aki ezt a tanulo sziildjének adja vissza (kivéve a birtoklast
jogszaballyal kizaro tiltott targy esetén).

Amennyiben a hasznélataban korlatozott targy birtokldsdnak ténye beigazolodik:

- a pedagogus vagy a neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakorben
foglalkoztatott alkalmazott felsz6litja a tanuldt a targy atadasara,
- ¢és apedagogus az erre kijelolt helyen elzarja a targyat.

Az igazgat6i figyelmeztetés esetén a pedagdgus értesiti a sziilot és az engedély nélkiil tartott
targyat az igazgatd/helyettes a tanulo sziil6jének adja vissza.

A tanuld részére a birtoklas és hasznalat igazgato, valamint pedagogus altali
engedélyezése

Hasznélatra vonatkozo6 engedélyt

- igazgatd adhat egészségligyi okbol, érvényes szakértdi vélemény esetén, mely

tartalmazza ennek sziikségességét;

- pedagogus adhat pedagogiai célbol.

Hasznalatara vonatkozé engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus engedélyezi a

tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy rogziti

- ahasznalat céljat,

- az engedély érvényességének iddtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év),

- abirtokolhatd targyat.

A tanoérdkon, napkozis foglalkozasokon, tanuldszobai és egyéb foglalkozdsokon a pedagdgusok
sem haszndlhatjdk magéancélra az okos eszkozeiket. A pedagdgusok lenémitott allapotban
kotelesek munkaidOben tartani a telefonjukat.

2. A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasa

Hidnyzas esetén a sziild értesitési lehetdségei az osztalyfonok felé:
1. iizenet a Krétan keresztiil
2. e-mail-en keresztiil
3. aziskola vonalas szaman keresztiil, portan lizenetet hagyva
4. {izenoflizeten/osztalyfonoki fiizet keresztiil legkésObb a hianyzas kezddnapjan
reggel 8:00 oraig
A tanuld hianyzasat, illetve késését a tanitdsi oOrakrol, valamint a tandran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.

A sziil6i igazoldsok Osszesitett id6tartama tanévenként nem haladhatja meg az 6t tanitasi
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napot. Ez alol mentesitést — indokolt esetben — az igazgat6 adhat.

A tanulo a sziilé elézetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas okat
az osztalyfonoknek.

A mulaszto tanul6 iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésdbb harom tanitasi napon beliil
Ot napig terjedd mulasztas esetén sziiloi,

- Ot napon tili mulasztds esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal
igazolhatja mulasztasat. Mulasztds esetén az igazoldst az osztalyfonoknek kell
bemutatni.

- Orvosi igazolast: papir alapon és Krétan keresztiil feltoltve is. Lehetdleg az E-
ligyintézés feliiletet hasznaljak erre a célra!

- A sziilé gondviseldi igazolast: a Krétan keresztiil, valamint irdsos formaban (email,
iizeno flizet) kiildhet.

A tanuld oOréi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatarido alatt nem igazolja
tavolmaradasat.

Ha nem torténik meg a fenti idOtartamban a mulasztas igazolasa, akkor az osztalyfonok
IGAZOLANDOr6l IGAZOLATLANTa éllitja a hianyzast. Ha ez utan 3 tanitasi nappal sem
torténik meg az igazolas potldsa, az osztalyfonok a hatalyos rendeletnek megfeleléen
intézkedik: jelzést kiilld a Krétan keresztiil, valamint sziikség esetén a gyermekvédelmi
szolgalatnak. Az IGAZOLATLAN statusz az igazolas beérkezése utan korrigalasra kertil.

Ha a tanul6 reggel megérkezett az iskoldba, minden szakéran koteles jelen lenni.
Tavolmaradasara — barmilyen okbol kifolyolag — csak az osztalyfonok és az illetékes
szaktanar adhat engedélyt az igazgatoval tortént elézetes egyeztetés alapjan.

A tanérar6l valo engedély nélkiili tavolmaradas igazolatlan 6rai mulasztast von maga utan.

rrrrrr

idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az osztalynaploba
bejegyzi. Tobb késés esetén a késések idejét Ossze kell adni, és amennyiben az eléri a
negyvenot percet, egy tanitasi 6rardl torténd hianyzasnak mindsiil.

3. A tanulmanyok alatti osztalyozo vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo
vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

A vizsgaszabalyzat célja
A tanulmanyok alatti vizsgak (a tovabbiakban: vizsga) a
kovetkezOk: — javitdvizsga;
— osztalyozo
vizsga; —
kiilonbozeti vizsga;
— potlo vizsga.
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A tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos intézményi eljarasrend

A vizsgat a tanév helyi rendjében meghatarozott iddszakban lehet tenni, azzal, hogy az
igazgato ettdl eltérd idopontot is kijeldlhet.

A vizsga idOpontjait az igazgato jeloli ki, amelyet a helyben szokasos modon, valamint az
intézmény honlapjan kozzétesz.

A vizsga idOpontjardl (év, honap, nap, ora, perc) €s helyszinérdl (cim, épiilet, terem szdma)
a vizsgazo, illetdleg a kiskort tanuld esetén a sziil (gondviseld) minimum a vizsga kezdete
elstt 10 nappal tértivevényes postai, és a KRETAN keresztiil elektronikus értesitést kap.

Az osztalyoz6 vizsga kérelemre torténd letételét az igazgatd engedélyezi. A jelentkezési
lapot a tanuld, valamint kiskori tanuld esetében a gondvisel6 is alairja. Az osztalyozo
vizsga napjan a tanuld mentesiil a tanorak latogatasanak kotelezettsége alol.

A vizsga kdvetelményeit az iskola helyi tantargyi tantervében foglaltak hatarozzak meg. A
vizsga részletes kovetelményeir6l a tanuld a vizsga eldtt legalabb 6 héttel irasbeli
tajékoztatast kap. A tantervi kovetelmények az iskola honlapjan folyamatosan
megtekinthetdk.

A vizsgaszabalyzat hatalya

Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra,
azaz.
- osztalyozo vizsgakra,
- kiilonbdzeti vizsgakra,
- javitovizsgakra vonatkozik.

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi
tanulojara:
- aki osztalyozo vizsgara jelentkezik,
- akitaneveldtestiilet hatarozataval osztalyozo vizsgara utasit,
- akit a nevelGtestiilet hatarozataval javitovizsgara utasit.

Kiterjed tovabba mas intézmények olyan tanuloira:
- akik atvételiiket kérik az intézménybe €s ennek feltételeként az intézmény vezetdje
kiilonbozeti vizsga letételét irja eld.

Az értékelés rendje
Osztalyozo vizsga
Osztalyozo vizsgat kell tennie teljesitményének értékelése céljabol a tanuldnak, ha a tanitasi

év soran jogszabalyban meghatdrozott mértékli igazolt és igazolatlan hidnyzast gylijtott
Ossze, €s emiatt félévi vagy év végi osztalyzatat nem tudta a szaktanar megallapitani.
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Az osztalyoz6 vizsgéhoz vezetd hianyzas mértéke 250 ora, illetve egy adott tantargybol a
tanitasi 6rak tobb mint 30 % -a.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és év végi jegyek lezarasat megel6zo két
hétben, ha

— felmentést kapott — kérelmére — a kotelezd tanorai foglalkozasok latogatasa alol
sajatos helyzete miatt;
— engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy

tanévben vagy az el6irtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget.

Kiilonbozeti vizsga

Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja eld
az Intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbol a tantargybdl vagy tantargyrészbdl kell
kiilonbozeti vizsgéat tennie a tanuldnak, amelyet az intézmény a megkezdeni tervezett
évfolyamtol alacsonyabb évfolyamon tanitott, és amely tantargy, tananyag ismerete
feltétele a sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamra 1épésnek.

Javitévizsga

Ha a tanul6 tanév végén elégtelen osztalyzatot kap, javitovizsgat tehet. Amennyiben
haromnal tobb tantargy esetén kap elégtelen osztalyzatot, évet kell ismételnie.

P6tlo vizsga

Abban az esetben, ha a tanuld Onhibajan kivil nem tudja teljesiteni az
osztalyoz6/potlo/kiilonbozeti vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabol, vagy a nem
teljesitett vizsgarészbdl — kérelmére — potlo vizsgat tehet. IdOpontjat egyéni elbiralas alapjan
az igazgato jeloli ki.

A vizsgatargyak részei és kovetelményei

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az
intézmény pedagogiai programjaban talalhato kovetelményrendszerével.
Vizsgaforma, vizsgarészek

- szobbeli vizsga
- irasbeli vizsga

A tanulmanyok alatti vizsgak kiilonos — eljarasi - szabalyai

Az irésbeli vizsga id6tartama — a szakvélemény alapjan ettdl eltérést lehetové tevd esetek
kivételével — tantargyanként és évfolyamonként 45 perc, magyar nyelv és irodalom
tantargybol 60 perc.

Egy napon legfeljebb két irasbeli vizsgat lehet tenni.
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A szobeli vizsgat az iskola szakos tanaraibol az igazgat6 altal kijelolt vizsgabizottsag elott
kell megtartani. A vizsgabizottsag kérdezd tandra lehetdleg az a tanér legyen, aki a tanulot
elézdleg tanitotta.

Az elnoki teendOket az igazgatd vagy a megbizottja latja el.

A vizsgan az elndkon és a kérdezd tanaron kiviil még egy vizsgabizottsagi tagnak jelen kell
lennie.

A tanulonak az irasbeli vizsgan kapott feladat megoldasara legalabb 20 percet kell
biztositani, kivéve a 1. pontban tett kivételt.

A szobeli feleletek maximalis idétartama 15 perc. Ha a tanulé a feladatit nem tudja
megoldani, teljes tajékozatlansagot arul el, az elndk egy alkalommal pottételt htizathat vele.
Erre is 20 perc a felkésziilési id6, valamint 15 perc a felelet id6tartama.

A vizsgazo osztalyzatat a két felelet szazalékos atlaga alapjan kell megallapitani.

Azt a vizsgdzot, aki akdr az irasbeli, akéar a szobeli vizsgén figyelmeztetés ellenére nem
megengedett eszkozt haszndl, az igazgatd a vizsga folytatasatol eltilthatja, a
vizsgaeredménye: elégtelen. Az indokolatlanul félbehagyott vizsgat ugy kell tekinteni, mint
ami nem sikeriilt. Az 6nhiban kiviili, indokolt vizsgamegszakitas esetén modot kell adni,
annak megismétlésére.

A vizsga a vizsgaz6 szamara dijtalan.

A szabalyosan megtartott vizsga nem ismételheté meg.

A vizsgardl jegyzOkonyv késziil az elndk és a tagok alairasaval, amelyet az iskola irattaraban
a jogszabalyban meghatarozott ideig kell drizni.

A jegyzOkonyv vezetéséért és hitelességéért a vizsgabizottsag elnoke felel.
A jegyzO6konyvben minden vizsgazot kiilon jegyzokonyv nyomtatvanyon kell jegyezni.

A jegyzokonyv melléklete a vizsgdzo irdsbeli dolgozata és feladatlapja, valamint a didk
szobeli felkésziilés alatti jegyzetei. Az irasbeli feladatlapot és jegyzetelés (vazlatkészités)
céljara kapott papirlapot az iskola bélyegzdjével el kell latni. A tanuld és a sziild kérésre,
egyeztetett idOopontban a vizsgaelnok jelenlétében a vizsgadokumentumokba betekinthet,
irasos megjegyzést fiizhet az értékeléshez, melyet jegyzokonyvbe kell venni.

Az irasbeli dolgozatot a szaktanar piros tollal javitja, a hibdk megjeldlésével értékeli és
alairasaval latja el. A javitas téves bejegyzéseit lathaté modon szignalva kell eszkdzdlni.

A vizsga eredményét a torzslapba és a bizonyitvanyba a jogszabalyban meghatarozott
zéaradékokkal be kell vezetni.

A vizsgaeredmény kihirdetésének legkésdbb a vizsgat, tobb vizsga esetén a legutobb
teljesitett vizsgat kovetd masodik munkanapon meg kell térténnie.
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4. Az iskola altal szervezett, a pedagégiai program végrehajtasahoz kapcsolédo
iskolan Kkiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

Az iskolakba jaré tanuloktol elvarjuk, hogy:

- betartsdk a jogszabalyokat, az iskolai hazirend szabdlyait;
viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan;

- legyenek a felndttekkel szemben tisztelettudok, elézékenyek;
vegyenek részt az iskolan kiviili rendezvényeken,;

- fegyelmezett magatartassal erdsitsék az iskola jo hirnevét;

- senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar, sért6 beszédet;

- senkivel szemben ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak,
ne verekedjenek;

- torekedjenck szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara;

- fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolan kiviili foglalkozasokon;
keriiljék a szélsdséges, visszatetszd viselkedési formakat.

VII. A tanuléi jogok gyakorlasaval kapcsolatos
szabalyok

A tanul6 a jogait gyakorolhatja, mint iskolapolgar, az intézmény tanuldja. Jogai:

Az iskolaban biztonsadgban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai
tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsdk, és védelmet biztositsanak
szamara fizikai és lelki er6szakkal szemben. Nem vethetik ala testi fenyitésnek, kegyetlen,
embertelen megalazé biintetésnek vagy bandsmaddnak.

Képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfelelé oktatasban részesiiljon,
képességeihez mérten tovabbtanuljon. Allapotinak, személyes adottsiginak megfeleld
megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon, a pedagogiai szakszolgalat intézményeihez
fordulhasson segitségért. Szocidlis hatranya lekiizdése érdekében igénybe vehessen minden
olyan lehetdséget, amelyet az IPR nyujt szamara és segitségére lehet.

Joga van valasztani a pedagdgiai programban meghatarozott valaszthatdé foglalkozasok,
szakkorok kozott. A foglalkozasokra szeptember 10-ig kell jelentkezni a szakkor- ill.
foglalkozasvezetd pedagdgusnal.

Ha — kérelmére — felvették a szabadon vélasztott foglalkozasra, szakkdrre, koteles a tanitasi

év végeig azon részt venni. A foglalkozasokon a tanitok és szaktanarok, esetenként mas kiilsd
szakemberek nyujtanak segitséget a kiilonbozo tehetségek, képességek kibontakoztatdsdhoz.
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Szakkorre az iskola minden tanuldja jelentkezhet irasban, sziiléi engedéllyel. Az iskolai
szakkorokon valo részvétel ingyenes, ha a nem kotelezd orakeret terhére szervezddik. Az
adott tanévben miikodo szakkorok listajat és heti 0raszamat az éves munkarend rogziti.

Joga van az alapfoki muvészetoktatdsra jelentkezni. A tanszaki képzések megfelelé szami
jelentkezés esetén indulhatnak. Tuljelentkezés esetén alkalmassagi vizsga alapjan nyerhet
felvételt. Mint novendék latogathatja az iskola altal évfolyama szamara tartott valaszthatd
foglalkozasokat, de kivalasztasukat a fotargyi tanarral egyeztetnie kell, latogatasukhoz meg
kell szereznie a beleegyezését. Joga van, hogy képességeinek, szorgalmanak, eldémenetelének
megfeleld mértékben az iskola rendezvényein szerepeljen, tehetsége esetén versenyekre,
fesztivalokra, tdborokra, szakkozépiskolai, foiskolai felvételi vizsgara tanari segitséggel
felkésziiljon, kiilfoldi szerepléshez, versenyzéshez az iskola lehetdségeihez mérten tdmogatast
kapjon.

Az altalanos iskolaban minden didknak egy idegen nyelvet kell tanulnia. 1. osztalyban német
¢és angol nyelvre lehet jelentkezni sziil6i kérelem alapjan. Megfeleld szamu jelentkezd esetén
indulhat el a képzés (nemzeti koznevelési torvény altal eldirt 1étszamok mellett). Tehetséges
tanuloink 4. osztaly utdn nivo csoportban tanulhatjdk az angol/német nyelvet kiscsoportos
bontasban.

A tanuld a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogainak az
érvényesitése érdekében — szdban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok utjan —az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a diakonkormanyzathoz, az
iskola vezetéséhez fordulhat. Kérdéseit, véleményét, javaslatait szoban vagy irasban egyénileg
vagy a valasztott képviseldk, tisztségviselok utjan kozolheti az iskola igazgatosagaval,
neveldivel, a neveldtestiilettel vagy az iskolaszékkel. Valaszt a megkereséstdl szamitott 30
napon beliil kap.

Rendeltetésének  megfeleléen hasznalhatjdk az iskola helyiségeit, konyvtarat,
sportlétesitményeit. Egyes helyiségeket csak neveldi feliigyelettel hasznalhatnak.

A tandran, valamint az iskolai nem kotelezd foglalkozasokon (szakkor, tehetséggondozas,
felzarkoztatas, stb.) a tanul6 altal eléallitott fizikai és szellemi termék, dolog, alkotas az iskola
tulajdona. Amennyiben az iskola az altala eléallitott terméket elidegeniti, a tanuldo a
termékéért dijazasban részesiilhet. A dijazas mértékét minden termék esetében a gazdasagi
vezetd javaslata alapjan az iskola vezetdje hatarozza meg. A termék ardnak megallapitasakor
az alapanyag, segédanyag, eszkdz- és géphasznalat, energia koltségén kiviil figyelembe lehet
venni a munkadijra meghatarozott 6sszeget is.

A tanuld a személyes gondjai esetén, palyavalasztdsi problémaiban, érdekei védelmében
nevel6itdl €és az iskola vezetditdl segitséget kérhet. Kérheti atvételét masik azonos vagy mas
tipusu nevelési - oktatasi intézménybe. Tovabbtanulasi, palyavalasztasi kérdéseivel az
osztalyfénokhoz fordulhat.

A tantargyi kdvetelmények kiilonbozo szintjeirdl joga van tajékoztatast kapni a szaktanaroktol
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¢s a tanitoktol tanév elején és témazaro irasa eldtt 1 héttel szoban.

Az iskola nevelési és pedagdgiai programjat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az iskolai
konyvtar nyitvatartasi idejében barmikor megtekintheti, tanulmanyozhatja. Az értelmezésben
segitségére lehet az iskola konyvtarosa.

Joga, hogy felekezete szerinti hit- és vallasoktatasban vegyen részt. Az iskolaban a teriiletileg
illetékes, bejegyzett egyhazak a Pedagodgiai Programunk részeként hit és valldsoktatast
szervezhetnek. A hit - és vallasoktatason valo részvétel a tanulok szamara dnkéntes.

Személyiségi jogait, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, maganélethez vald jogat
tiszteletben tartsak, e jogainak gyakorlasa azonban nem korlatozhatja masokat e jogainak
érvényesitésében.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesiiljon. Ez tligyben a Polgarmesteri Hivatal Gyamhatosagahoz
fordulhat.

Tudomaésul veszi, hogy a tankdnyveket az iskolatél kolcsondzheti, azok megovasaért
felelosséggel tartozik.

Joga van, hogy napkézi illetve egésznapos iskolai ellatasban részesiiljon a tanév tartama alatt.

Az ellatasrél valo lemondas kérelmezésének rendje: az iskola altal kiadott sziil6i
nyilatkozattal lehet, melyet az osztalyfénok tamogatdsaval az igazgatd engedélyez. Tanév
kozben napkozibdl, egész napos iskolabdl kiiratkozni, illetve azokba beiratkozni kizéarolag
indokolt esetben, irasbeli sziil6i kérelemre, igazgatoi engedéllyel lehet.

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi
allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teriileteken:

— fogaszat: évente két alkalommal,
— belgyogyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal

Joga van, hogy vallasi, vilagnézeti meggy6z90dését, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat
tiszteletben tartsak, ezt kifejezésre is juttathatja, feltéve, ha e joganak gyakorlasa nem titkozik
jogszabalyba, nem sértheti masoknak ezt a jogat, illetve nem korlatozhatja tarsai tanuldshoz
valo jogat.

A tanulok nagyobb csoportja, kozossége:

A sziil6i  szervezetnek Dbiztositott jogainak gyakorlasaval kapcsolatban, illetve a
didkonkormanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabdl a tanulok nagyobb
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kozosségének az egy évfolyamra jar6 tanulok mindstilnek.

Az iskolaban iskolaradié miikodik, a DOK munkat segitd neveld iranyitasaval. Joga van
kozremiikodni a miisor szerkesztésében, és osztalyfonoki 6ran meghallgathatja.

Az iskolaban Diaksport Egyesiilet van, mely sajat alapszabalya szerint miikodik. Joga, hogy
ennek tagja legyen. Ennek feltétele a tagdij befizetése.

Véleményt nyilvanithat, és javaslatot tehet:
- akozosségi munka tervezésében az osztalyfonoki orakon,
- magatartasi problémakkal kapcsolatban az osztalyféndki orakon,
- osztalytarsai magatartas €s szorgalom osztalyzatdban az osztalyfénoki ordkon,
- szakkorok szervezésében a szaktanarnal,

- kirandulasok,-szabadid6és programok szervezésében az osztalyfénoki orakon.

Részt vehet az iskola és az O6nkormanyzat rendezvényein, vetélkeddin, a neveldk altal
szervezett, vezetett kiilonféle foglalkozasokon, szakkorokon, kiranduldsokon.

A 7. és 8. évfolyamon matematikabol és magyar nyelv és irodalombol csoportbontasos
oktatdsban részesiilhet.

Az iskola egész pedagogiai programjaban €s tevékenységében a tanitds sordn a tajékoztatas
nyujtasa ¢s az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu mddon torténjék szamara.

A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivalokrol
az iskola vezetdje tajékoztatja: a diakkozgyiilésen tanévenként legalabb egy alkalommal, az
iskolaradion keresztiil esetenként.

rom

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktuélis feladatokrol az
iskola vezetdje tajékoztatja a sziild1 szervezet munkakdzdsség valasztmanyi iilésén minden
felév elején.

Az osztalyfonokok az osztily tanuloit €rintd oktatdsi és nevelési kérdésekrdl a sziiloi
értekezleteken tdjékoztatjak a sziiloket.
A sziil6ket a nevel6k a tanulék egyéni haladasarol az alabbi modon tajékoztatjak:

széban: a sziil6i értekezleteken, a neveldk fogadd oOrdin, a nyilt tanitdsi napokon,
csaladlatogatasokon, a tanul6 értékelésére 6sszehivott megbeszéléseken.

irasban: az lizendfiizetben ¢€s az elektronikus naploban

A sziil61 értekezletek és a nevelok fogadoorainak idépontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.

A sziilék a tanulok és a sajait — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd
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szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy
irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseloik, tisztségvisel6k utjan az iskola
vezetGihez, az adott tigyben érintett gyermek osztalyfonokéhez, az iskola neveldihez,
a didkonkormanyzathoz fordulhatnak.

— A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg
vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetdivel,
neveldivel eldre egyeztetett idopontban.

— A csalad-iskola kapcsolat folyamatanak leirasat az iskola pedagdgiai programja
részletesen tartalmazza ,,A sziild, a tanuld és a pedagogus egylittmiikodésének
formai” cimi fejezetben.

A tanulék tantargyvalasztasa, annak médositasaval kapcsolatos
eljarasok rendje

Az iskola helyi tanterve a tanulok szamara az alabbi valaszthaté tantargyak
tanulasat biztositja:

1. évfolyamon: angol/német tantargy

1. évfolyamon: hittan/erkolcstan

Az intézmény vezetdje minden tanév aprilisdban az osztadlyfonokok kozremiikddésével
sziloi értekezleteken, illetve osztdlyfonoki orakon értesiti a sziiloket és a tanuldkat a
kovetkezd tanévben valaszthato tantargyakrol, az azt tanité neveldkrol.

A sziil6 minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését
az osztalyfonoknek.

A sziild, illetve a sziil6 €s a tanul6 az adott tanév kezdetéig az igazgatod engedélyével irasban
modosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését. A valaszthatd tantargyak év
kozbeni mddositasara nincs lehetdség.

Az iskoldba Ujonnan beiratkozd tanuld esetében a sziild, illetve a sziild és a tanulod a
beiratkozaskor irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az igazgatonak.

VI11.Az intézmény miikodési rendje
Az intézményi feladatellatas egységes éves munka- és iitemterv szerint torténik.

1. Az intézmény munkarendje

Az intézmény épiiletei szorgalmi idében az iskola székhelye hétfotél péntekig reggel 07
oratol délutan 17 ordig tartanak nyitva. Az intézmény vezetdjével tortént eldzetes egyeztetés
alapjan az épiiletek ettdl eltérd idépontban, illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthatok.
Szorgalmi id6ben hétfotdl péntekig a tanévre, a munkatervben meghatarozott tigyeleti rend
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szerint az intézmény vezetdjének ill. helyetteseinek az intézményben kell tartézkodnia.

A vezetdk benntartozkodasanak rendjét az éves munkatervben egy évre elére kell irdsban
meghatarozni.

A reggeli nyitvatartas kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az ligyeletes neveld, a délutan tdvozo
vezetd utan az esetleges foglalkozast tartdé pedagdgus felelds az intézmény muiikodésének
rendjéért, valamint 6 jogosult és koteles a szlikségessé valo intézkedések megtételére.

Amennyiben az igazgaté rendkiviili és halaszthatatlan ok miatt nem tud az intézményben
tartozkodni, az esetleges sziikséges intézkedések megtételére az intézmény- vezetd
helyettest, tavolléte esetén a nevelOtestiilet egyik tagjat kell megbizni. A megbizast a
dolgoz6k tudomasara kell hozni.

2. Az iskolai tanérak rendje, sziinetek, csengetési rend

A tanitdsi ordk 45 percig tartanak. Az dora végét csengd jelzi. Az elsO tanitasi ora
megkezdésekor az osztaly koszonti, a tobbi 6ra elején fogadja a tanart. Az utolséd ora végén
koszon el az osztaly a pedagogustol. A tanitdsi 6rak kozott sziinetek biztositjak a pihenést,
az elso 3 sziinet 15 perces, az 4. sziinet 10 perces, az 5. sziinet 20 perces, a 6. sziinet 5 percig
tart. Iskolankban ebédeltetési rend miikddik, melynek betartdsa minden tanuldénak kotelezo.
Az 1. sziinetben az 1 - 2. évfolyam a tanteremben és a fels6 tagozat (amelyik osztalynak a 3.
ora testnevelés) az ebédldben tizoraizik, a tobbi osztdly az udvaron tartozkodik. A 3-4.
évfolyam és a fels6 tagozat a 2. szlinetben tizoraizik a tanteremben, az 1., 3. és 5. sziinetben
az udvaron tartozkodik.

Rossz 1d0 esetén a tantermekben, illetve az auldban tartdzkodnak a didkok. A tizorait a
kijelolt felelosok viszik fel a tanterembe és ugyan annak a sziinetnek a végén visszaviszik a
talcakat, poharakat, kancsot az ebédldbe.

Az intézményben a tanitasi ordkat a helyi tanterv alapjan 8 ora és 13:45 ora kozott kell
megszervezni. A tanitasi 6rdk hossza 45 perc, az o6rakdzi sziinetek hossza, 5-15 perc. A
foétkezésre biztositott id6 20-30 perc. Az elsd tanitasi orat reggel 8 ora elétt — az iskolai
szulo1 szervezet (kozosség) és az iskolai didkonkorményzat véleményének kikérésével —
legfeljebb 45 perccel korabban meg lehet kezdeni.

Az iskolaban a tanitasi orak €és azorakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

Tanitasi Ora szama Az 6ra idOpontja
0. 6ra 7.00 - 7.45

1. 6ra 8.00 - 8.45

2. Ora 9.00 - 9.45

3. Ora 10.00 - 10.45

30



4. Ora 11.00 - 11.45
5. ora 11.55-12.40
6. ora 13.00 - 13.45
7. Ora 13.50 - 14.35
8. ora 14.35-15.20
9.6ra 15.20 - 16.05
10.6ra 16.05 - 17.00

A napkdzis csoportok munkarendje a délelétti tanitasi orak végeztével a csoportba jard
tanulok orarendjéhez igazodva kezdddik és legkésobb 17:00 oraig tart.

Reggel 7 oratdl a tanitas kezdetéig és az orakozi szlinetekben tanari tigyelet mikodik. Az
iigyeletes neveld koteles a rabizott épiiletben/épiiletrészben a hazirend alapjan a gyermekek
magatartasat, az épiiletek rendjének, tisztasdganak megdrzését, a balesetvédelmi szabalyok
betartasat feliigyelni.

Az iskolédkban egyidejlileg minimum 1-1 {6 ligyeletes neveld keriil beosztasra 7:00-7:30 6raig
valamint 16:30-17:00 6raig, tovabba 7:15-7:40 oraig 3 6 tigyeletes segiti a reggeli ligyeletes
munkajat. Az 6rakozi sziinetekben minimum 6-6 f6 iligyel. Az egyes ligyeletes neveldk
felelosségi teriilete a teljes intézmény ingatlananak tertiletére terjed ki.

A tanul6 a tanitasi id6 alatt csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfonoke
(tavolléte esetén az igazgato vagy az igazgatd-helyettes), illetve a részére Orat tartd szaktanar
irdsos engedélyével hagyhatja el az intézmény épiiletét. Rendkiviili esetben — sziildi kérés
hianyaban — intézmény clhagyasara csak az igazgatdé vagy az igazgatd-helyettes adhat
engedélyt.

A tandran kiviili foglalkozasokat 12 6ratol a délutani nyitvatartas végeig kell megszervezni.
Ettdl eltérni csak az igazgatd beleegyezésével lehet.

Szorgalmi id6ben a neveldk és a gyermekek hivatalos ligyeinek intézése a titkarsagon torténik,
munkanapokon 8:00 ora és 16:00 ora kozott.

Az intézmény a tanitasi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint
tart nyitva. Az tigyeleti rendet az intézmény vezetdje hatdrozza meg, és azt a szilinet
megkezdése elott a sziilok, a gyermekek és a nevelok tudomasara hozza. A nyari sziinetben az
irodai iigyeletet hetente szerdai napokra kell megszervezni.

Rendkiviili helyzet idején torténé iigyeleti intézkedések:

Az intézmény terliletére torténd belépés feltétele: testhdmérséklet mérés és kézfertdtlenités.
37,7 testhomérséklettol a sziilot értesiteni kell és rendkiviili kilépdvel, amelyet az igazgato is
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engedélyez, a gyermeket haza kell kiildeni. A sziild megérkezéséig a gyermeket erre kijelolt
helyen el kell kiiloniteni.
A gyermek, a tanul6 a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. térvényben meghatarozottak
szerint téritési dijat fizet.

Az étkezési téritési dijakat minden ho 10-e utdni harom munkanapjan elére kell befizetni az
iskola gazdasagi iroddjan. Indokolt esetben a befizetési hataridétdl az igazgatd engedélye
alapjan el lehet térni.

Az eldre befizetett téritési dijak visszafizetését a gazdasagi irodan lehet kérni, ha a tanuld
tanuloi jogviszonya megsziinik, vagy ha az iskolabol tartdsan igazoltan hianyzik. Az elore
befizetett téritési dij visszafizetésérdl az igazgatd dont.

Az étkezést a sziil6 vagy a tanuld az eldz6 napon lemondhatja, a tilfizetett napokat a
kovetkezd honapban érvényesitheti.

Az étkezés targynapra torténd lemondasara nincs lehetdség. A kovetkezd napra torténd
étkezés lemondasat reggel 7-8 ora kozott lehet megtenni az. A le nem mondott étkezés a
lemondés idOpontjaig étkezési 1étszamként szerepel, erre téritési dij visszafizetés nem
igényelhetd. Etkezési visszatéritést, illetve beszamitast csak kiilon kérelem alapjan lehet
igényelni.

A Dbefizetési kotelezettségekrdl az osztalyfonokok értesitik az érintetteket. Ha a tanuld
fizetési kotelezettségének a hatarid6t kovetd 10. napig nem tesz eleget, ellene fegyelmi
eljarast kell inditani.

3. Tanoéran kiviili, egyéb foglalkozasok rendje

Az intézmény a tanulok szamara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tanoran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

Napkozi otthon, iskolaotthon, tanuldészoba. A koznevelési torvény eldirdsainak
megfelelden az iskolaban tanitasi napokon a délutani idészakban az 3-4. évfolyamon napkdzi
otthon, az 5-8. évfolyamon tanuloszoba miikodik. Iskolaotthon az 1-2. évfolyamon miikodik.
A tanitasi szlinetekben a munkanapokon — igény esetén — dsszevont napkozis csoport tizemel,
ha ezt olyan tanulok sziilei igénylik, akiknek otthoni feliigyelete nem megoldott és a csoport
1étszama eléri a 15 f6t.

Diakétkeztetés. A napkdzi otthonba ¢€s a tanuldszobai foglalkozasra felvett tanulok napi
haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek. A napkozibe nem jard
tanulok

szamara — igény esetén — az iskola menzat, vagy szintén haromszori étkezést biztosit. Az
étkezésért az iskola mitkddtetdje altal megallapitott étkezési téritési dijat kell fizetni.
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Tehetséggondozo, felzarkéztaté és egyéni foglalkozasok. Az egyéni képességek minél
jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék felzarkoztatasat
az egyes szaktargyakhoz kapcsol6dd tandran kiviili tehetséggondozd és felzarkdztatd
foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositja a tanulok
mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai
¢s iskolan kiviili sportversenyekre.

Szakkorok. A kiilonféle szakkorok mukodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgalja. A szakkorok jellegiliket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen k6z6s érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditasarol
—a felmertiil6 igények ¢€s az iskola lehetdségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején
az iskola nevelOtestiilete dont. Szakkor vezetését — az intézmény vezetdjének megbizasa
alapjan — olyan felnott is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.

Versenyek, vetélkedok, bemutaték. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, amelyeket az iskolaban
évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kiviili versenyeken
val6 részvételre is felkészitjiik.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eloadashoz kapcsolodo foglalkozas. Egy-
egy tantargy néhany témdjanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos
latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha a tanitési idon kiviil esik és
koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

Szabadidés foglalkozasok. A szabadidd hasznos és kulturdlt eltdltésére kivanja a
neveldtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziil6k anyagi
helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tarak, kirdndulasok,
taborok, szinhaz- és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A
tanulok részvétele a szabadidds rendezvényeken oOnkéntes, a felmeriilé koltségeket a
sziiloknek kell fedeznitik.

Iskolai konyvtar. A tanulok egyéni tanulasat, dnképzését a tanitasi napokon latogathato
iskolai konyvtar segiti.

Kirandulasok. Az iskola nevel6i a nevelomunka eldsegitése céljabol az osztalyok szamara
évente egy alkalommal kirdndulast szervezhetnek. A tanuldk részvétele a kirandulason
onkéntes, a felmeriil6 koltségeket a sziildknek kell fedeznitik.

Osztalykirandulas szervezése, lebonyolitasa
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e Osztalykirandulas kihirdetésének szabalya: szeptember végéig az osztalyfonok
ismerteti a kirandulas tervezett helyét, kortilbeliili idépontjat, a varhato koltségeket. A
szeptemberi idOpontok ¢és adatok a kirdnduldssal kapcsolatban csak tajékoztatéd
jellegtiek.

e az osztalyfonok hataskore a sziilokkel és az iskolavezetéssel tortént egyeztetést
kovetden a kirandulas célhelyének kijelolése

e A kirandulas id6pontjanak megtervezése az osztalyfonok hataskore. (figyelembe kell
venni a sport- és tanulmanyi versenyek, iskolai rendezvények idépontjait)

e Az elére megtervezett osztalykirandulas tényét, hogy megvaldsul-e, az osztalyfénok
donti el. Indokolt esetben el is allhat téle.

e Egyes tanulok részvételének megtagadasa szintén az osztalyfondk hataskore. Az
osztalyfonok megtagadhatja kiranduldson valo részvételt, ha a tanulonak a tanév soran
3 szaktanari vagy 2 osztalyfonoki vagy 1 igazgatdi figyelmeztetése van.

A kizart tanuld6 magatartasanak javuldsa esetén az osztalyfonok pozitiv iranyban
feliilbiralhatja korabbi dontését.

e 2 napos osztalykirandulas esetén csak 1 nap szervezhetd tanitasi napra.

o A sziilok részvétele az osztalykiranduldson az osztalyfénok hataskore.

4. A napkozi otthonra, egésznapos és a tanuléoszobara vonatkozo szabalyok

Iskolaotthonos, napkdzi illetve egésznapos iskolai ellatasban részesiil minden tanuld a tanév
tartama alatt.

Az ellatasr6l vald lemondast sziilld6 kérelmezheti, kérését indoklassal sziikséges
alatdmasztania. Tanév kdzben napkdzibdl, egész napos iskolabol kiiratkozni, illetve azokba
beiratkozni kizar6lag indokolt esetben, irdsbeli sziil6i kérelemre, igazgatdi engedéllyel lehet.

A napkozis foglalkozasok a déleldtti tanitasi ordk végeztével — a csoportba jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddnek.

Az also tagozaton iskolaotthonbol 16.00, napk6zibdl 16.15-kor mennek haza a gyerekek. Ett6l
eltéré idépontban torténd eltavozasi kérelmet legkésobb aznap reggel irasban kell jelezni az
osztalyfénoknek.

Az élland6 kikérdben jelolt idOpont a tanév sordn indokolt esetben csak hivatalos uton,
hokezdéskor lehetséges.

A tanuloszobai foglalkozés a délel6tti tanitasi orak végeztével — a tanuldszobara jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddik és legkésobb 16:00 oraig tart.
A napkozis, iskolaotthonos €s a tanuldszobai foglalkozasrol vald hidnyzéast a sziilonek
igazolnia kell.

A tanul6 a napkozis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy irasbeli

kérelme alapjan tdvozhat el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnydban — a tanulo
eltavozasara az intézmény vezetdje engedélyt adhat.

34



5. Az iskolan Kiviili programok szervezésének szabalyai

Az intézmény pedagogiai programjaban meghatarozhat iskolan kiviil programokat is,
amelyek leggyakoribb formai a kovetkezok:

tanulmanyi séta;
tanulmanyi

kirandulas;

versenyek;

sport- és kulturalis
programok;

iinnepi megemlékezések;
iizemlatogatasok,
taborok;

erdei iskola.

Az iskola, mint jogi személy, kizardlag olyan iskolan kiviil szervezett programokért vallal
jogi, anyagi és erkdlcsi feleldsséget, amelyek megfelelnek az iskola altal szervezett program

ismérveinek.

Az iskola altal szervezett iskolan kiviili programnak mindsiil az a program, amely rogzitve

van:

— apedagbgiai
programban, — az éves
munkatervben.

A fenti két eseten kiviil is szervezhet iskolan kiviili program, az alabbi feltételekkel:

a program szervezése elott engedély kérése sziikséges a program megszervezéséhez az
iskola vezetdségétdl (igazgatd, helyettesek, tagintézmény-vezetdk);

az egyeztetés soran a program szervezldje tdjékoztatast ad a felelds szervezok
személyérdl, a feln6tt kisérdkrdl, a program tervezett tevékenységeirdl, helyszineirdl,
a résztvevokrol, valamint a program megvaldsitasahoz sziikséges pénziigyi fedezetrol;

a szervezd kozvetlenlil az indulds elétt a résztvevok pontos névsorat leadja a
vezetdségnek;

az iskolan kiviil szervezett program akkor szamit iskolainak, ha legalabb egy, az
iskolaval kézalkalmazotti jogviszonyban all6 pedagogus végzettségili kisérd tartozik a
csoporthoz.

Ha a pedagdgus iskolaidében kivisz osztalyt, csoportot iskoldn kiviili teriiletre, eldtte ezt
koteles bejelenteni a vezetdségnek €s a sziilonek.

Ha az iskolan kiviili program sordan pedagogus, vagy sziil6 sajat gépkocsijaval szallit tanul6t,
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ehhez a széllitott tanul6 sziileinek engedélyét be kell szerezni.

Ha a program nem menetrend szerinti tdmegkozlekedési eszkoz igénybevételével torténik, a
szervezd koteles az utazas megkezdése eldtt olyan igazoldst beszerezni a szolgaltatotol,
amelyben a szolgaltat6 nyilatkozik arrél, hogy az utazas soran alkalmazand6 jarmi megfelel
a személyszallitas hatalyos jogszabalyi kovetelményeinek, valamint a gépjarmiivezetok
szakképzettsége, és egészségiigyi allapota alapjan alkalmasak személyszallitasra:

— kiilfoldi utazas esetén a szervezo kiilonosen felelds azért, hogy az utazast oly médon
szervezze meg, hogy a 23 ¢s hajnali 3 ora kozotti kotelezd pihendidot betartsak,
valamint az igénybevett jarmii és a gépjarmiivezetok a kiilfoldi személyszallitas
jogszabalyi kdvetelményeinek megfeleljenek;

— ha a program elszallasolast is magaba foglal (taborozas, tobbnapos kirandulas), a
szervezd koteles igazolni, hogy az igénybevett szallds, étkezés az adott szolgaltatas
jogszabdlyainak, eldirasainak megfelel. (pl. rendelkezik a miikddéshez sziikséges
érvényes ANTSZ engedéllyel, gyermektaboroztatasi engedéllyel, stb.).

Amennyiben a fenti kritériumoknak nem felel meg a szervezett program, akkor az nem
tekinthetd iskola altal szervezett iskolan kiviili programnak. Ebben az esetben az a szervezo,

aki az iskola kozosségén beliil iskolan kiviili programot szervez, koteles tajékoztatni a
jelentkezdket arrdl, hogy a program maganszervezésu, €s az 0sszes jogi, anyagi, erkdlesi
felelosség a szervez6t, mint maganszemélyt terheli. Ha a szervezo elmulasztja teljesiteni az
iskola altal szervezett iskolan kiviili program feltételeit, szintén maganszemélyként felelds
az altala szervezett programért

6. Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata

A tanuldk igényei alapjdn az intézmény vezetdjével tortént eldzetes megbeszEélés utan
lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (pl.: sportlétesitmények,
szamitogépek stb.) a tanulok — tandri vagy sziiléi feliigyelet mellett — egyénileg vagy
csoportosan hasznaljak.

Hit- és vallasoktatas: Az iskolaban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola
nevel6 €s oktatd tevékenységétdl fiiggetleniil — hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A hit- és
vallasoktatdson valo részvétel a tanulok szdmara onkéntes. A kovetkezd tanévre vonatkozo
véltoztatasra minden tanév majus 20-ig van lehetdsége a sziiloknek.

A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi az utolsé tanitasi ora és 16:30. ora
kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd idopontokrol a sziiléket elére értesiteni kell.

A tanodran kiviili foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozéasok kivételével — onkéntes. A tandran kiviili foglalkozasokra a
tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, €s a jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozéasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat
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képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatod foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez
alol felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az intézmény vezetdje adhat.

A tandran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell.

Az iskolai konyvtar a tanulok szamara a tanitasi napokon 12 oratol 16 oraig tart nyitva. A
konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok €s iskolai dolgozdok
vehetik igénybe. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol.

IX. A tanulok jutalmazasa-biintetése

1. A tanulok jutalmazasa

A jutalmazas alapelvei, hogy a tanulok, tanuloi k6zosségek magatartasaban, szorgalmaban,
tanulmanyi munkdjadban, kozosségi, kozéleti, tanordn kiviili tevékenységében elért
példamutatd eredményeket jutalmazni kell.

Jutalomba részesithetok:

—  tanulok

- kozosségek (osztalyok, szakkorok, csoportok)

Jutalmazas feltételei:

— atanulo iskolai kotelességeit példamutatoan

teljesiti, — az osztaly az iskola hirnevét noveld

teljesitményt ér el,

— kiilonb6z0 szintli tanulmanyi versenyeken eredményes szereplés,

— tanoran kiviili tevékenységben végzett és elért kimagaslo teljesitmény,

- sport, kulturalis, honvédelmi, egészségligyi, kdzhasznl tdrsadalmi munka terén
elért kimagaslo teljesitmény.

A jutalmazas fokozatai:

Az egyes tanulék jutalmazasanak
fokozatai: Szaktanari dicséret:
Szobeli - az osztaly elott
frasbeli - az tizend fiizetbe és a naploba.
Napkozis neveldi: Szobeli — az osztaly el6tt
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frasbeli - az lizend fiizetbe és a naploba.
Osztalyfonoki dicséret:

Szbbeli - az osztaly eldtt

frasbeli - az iizend fiizetbe és a naploba.
Igazgatoi dicséret:

frasbeli - az lizend fiizetbe és a naploba.
Intézményi neveldtestiileti dicséret:

frasbeli - a bizonyitvanyba és a naploba.

Az osztalyfonok irasbeli dicséretének feltételei:

- p¢ldamutaté magatartas és szorgalom

gyengébb tanuldk eredményes

segitése

kiemelked6 kozérdekii munka

felkésziilés, részvétel térségi, megyei, vagy orszagos versenyre

varosi, térségi, megyei, orszagos vilagi vagy egyhazi rendezvényen szerepel és ezzel
megerdsiti, noveli az iskola jo hirnevét.

jo szereplés iskolai szintii
versenyeken

vallalt egyéni feladat teljesitése

Igazgatoi dicséret: irasbeli (kiilon lapon, naploba)

Az a 8. osztalyos tanuld, aki nyolc éven at kitlind tanulmanyi eredményt ért el,
oklevelet és konyvjutalmat kap, amelyet a tanévzard tinnepélyen az iskola kbzossége
eldtt vehet at.

A tanévben az iskola hirnevét leginkabb erdsitd, legkiemelkeddbb eredményt felmutato
tanulo oklevelet és konyvjutalmat kap.

Az iskolai szintli versenyek els6 harom helyezettje oklevelet kap, amelyet az iskola
kozossége eldtt vehet at.

Az intézményen kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve  eléadasokon,
bemutatokon eredményesen szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tanusito
tanuloi kdzosséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

Altalanos nevelétestiileti dicséret:

Tanév végén 4 vagy tobb tantargyi dicséretet kapott tanulok altalanos
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nevelotestiileti dicséretben részesulnek.

Kitiintetések:

A kitlind tanulok oklevél és konyvjutalomban részesiilhetnek a tanévzaro tinnepélyen.

,,Lanchid-dij”-at kapnak azok a tanulok, akik 8 éven at kitin6 vagy jeles
bizonyitvanyt és/vagy jo sport eredményeket értek el.

,,Lanchid-dij’-at kap az a sziil6, aki 8 éven at segitette a kozosség és az iskola
munkajat.

Atadasa az iinnepélyes tanévzaron illetve a ballagason— a tanulok és a sziilék elStt —
nyilvanosan torténik.

Jutalmazasok versenyek utan
Iskolai verseny:
- Jutalmazas verseny utan
- 1.3. helyezett értékesebb (konyv, irdszer) jutalmat kap + oklevél
- Oklevelet kap minden résztvevo kap
- DOK napon a dijazottak kihivésra keriilnek (szobeli dicséret az iskola tanuloi el6tt)
- Iskolai versenyen a részvételért 6tds (100%) osztalyzatot kap
Varosi verseny:
- 1-3. helyezett szaktanari dicséret + 6tds osztalyzat (100%)
- Résztvevo: 6tos osztalyzat (100%)
Megyei verseny:
- 1-6. helyezett szaktanari dicséret + 6tds osztalyzat (100%)
- Részvétel: 6t0s osztalyzat (100%)
Orszagos verseny:

- 1-10. helyezés igazgato61 dicséret + 6tos (100%)

2. A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések
Figyelmezteto intézkedések
okai:
- a Hézirend megszegése,
- akozosségre karos, veszélyes, testi épséget sértd magatartas,

- atudatos karokozas a k6zos tulajdonban vagy tarsak
tulajdonéaban,
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a tanulo sajat hibajabol torténd igazolatlan mulasztas,

feleldsi kotelesség elmulasztasa (hetesi, ligyeletesi, egyéb),

nem megfeleld erkdlcsi magatartas, tragar beszéd,

a kozos vagy tarsak holmijanak eltulajdonitasa, azzal torténd iizletelés,

a tanitési oran, foglalkozason a munka megzavarasa.

nyilvanos internetes oldalakon személyes jogokat sért6, bizonyithato bejegyzések,
j6 erkolccsel 6ssze nem egyeztethetd viselkedés iskolaban, vagy iskolan kiviil.

Az fegyelmez6 intézkedések formai:

- szaktanari figyelmeztetés,

- osztalyfondki figyelmeztetés,
- osztalyfondki intés,

- osztalyfonoki megrovas,

- igazgatdi figyelmeztetés,

- igazgatoi intés,

- igazgatoi megrovas,

- tantestiileti figyelmeztetés,

- tantestiileti intés,

- tantestiileti megrovas.

A fegyelmez6 intézkedések fokozatai:

a szaktandr irasbeli figyelmeztetést adhat a fenti okok alapjan.

Az a tanuld, aki mar harom alkalommal szaktanari figyelmeztetést kapott, a kovetkezo
alkalommal osztalyfonoki figyelmeztetést kap.

az osztalyfonok a fenti okokat is figyelembe véve szobeli, irasbeli figyelmeztetést,

illetve irasbeli intét, megrovast adhat a fokozatossag elve alapjan, amelytdl
indokolt esetben a vétség sulyatdl fliggden el lehet térni.

- az osztalykozosség bomlasztasa

- nagymértékii visszaesés a tanulasban (a tanuld hibajabol),

- az osztalyfonoki figyelmeztetés ellenére az iskolai rendszabalyok megsértése,
- iskolai-, osztalyrendezvényeken elfogadhatatlan magatartas,

- Onhibgjabol igazolatlan mulasztas.

- aziskola vezetdje az osztalyfOondk javaslatara igazgatoi figyelmeztetést, intot,
megrovast adhat annak a tanuldnak, aki kiemelkedden stlyos fegyelemsértést
kovetett el, és az osztalyfonoki hataskorben adhatéd fegyelmezd intézkedések

legmagasabb fokozatat is mar megkapta.
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- atanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el
kell tekinteni, és a tanuldt azonnal legalabb az ,,0sztdlyfondki megrovas”
biintetésben kell részesiteni.

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben
a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- az agresszid, a masik tanuld megverése, bantalmazasa

- verbalis bantalmazas

- aszandékos karokozas

- aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése

- ezen tal mindazon cselekmények, amelyek a biinteté térvénykonyv
alapjan biincselekménynek mindsiilnek.

Fegyelmi eljaras

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban
eloirtak szerint fegyelmi eljaras is indithatd. A fegyelmi eljaras meginditasardl az intézmény
igazgatdja, intézmény igazgatohelyettese vagy a nevel6testilet dont. Az iskolai
didkonkormanyzat és sziil6i szervezet irasban nyilatkozik arrdl, hogy igényt tart-e a fegyelmi
eljarast megel6zo egyeztetd eljarasra.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

A tanuldé gondatlan, vagy szdndékos karokozdsa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a koriilmeények figyelembevételével az igazgatod hatarozza meg.

Fegyelmi vétség

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben
a vétség sulyatol fliggden el lehet térni. A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a tanuloval
szemben a magasabb jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithato. A
fegyelmi eljaras meginditasarol az intézmény vezetdje vagy a neveldtestiilet dont.

A fegyelmi eljaras menete

A fegyelmi targyalas el6tt lehetdség szerint sziikség van egy eldzetes megbeszélésre, amelyen
a kialakult helyzet tisztazasara tehet kisérletet a fegyelmi ligyében érintett tanulo, valamint a
sziil6je/gondviseldje/jogi képviseldje. A megbeszélésre irasbeli meghivas sziikséges.

A fegyelmi eljaras lefolytatasahoz 1étre kell hozni a fegyelmi bizottsagot. A fegyelmi bizottsag
tagjai az igazgatohelyettes, osztalyfonoki munkakozosség-vezetd, osztalyfonok, az intézmény
pedagogusai koziil egy onkéntes tag, Diakonkormanyzatot képviselé pedagogus. A fegyelmi
eljarasban részt vesz/vehet a fegyelmi {igyében érintett tanuld, illetve e tanulod
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sziil6je/gondvisel6je/jogi  képviseléje. Az  érintett  tanuldnak, illetve e  tanuld
szlil6jének/gondviseldjének/jogi képviseldjének irdsbeli értesitést kell kapnia a fegyelmi
targyalas okaro6l idépontjardl és helyszinérél, legalabb nyolc nappal a fegyelmi targyalas
idépontja eldtt.

A fegyelmi targyaldson az érintett tanuldnak/ sziildjének/gondviseldjének/jogi képviseldjének
tajékoztatast kell kapnia az elkovetett szabalysértésrol, annak sulyossagarol.

A szabalysértés ismertetése utdn meg kell hallgatni az érintett tanulot/sziil6jét/gondvisel6jét/
jogi képvisel6jét is. A meghallgatas utan a fegyelmi tanacs tagjai dontenck a fegyelmi
kérdésében. A dontéshozatalndl nincs szavazati joga az érintett tanulonak/sziiléjének/
gondviseldjének/jogi képviseldjének. Amennyiben a fegyelmi tanéacs fegyelmi vétséget allapit
meg, ugy a gondviseld koteles a fegyelmi vétséggel stjtott tanuldt masik oktatasi intézménybe
vinni két héten beliil. Amennyiben ez nem valosul meg, az intézmény vezetdje a Fenntarto
segitségét kérheti a fegyelmi vétséggel sujtott tanuld elhelyezése tigyében.

Az igazgatoi figyelmeztetés esetén az igazgatd mérlegelheti az év végi jutalmazasra vald
jogosultsagot.

A fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato.

A fegyelmi eljaras lefolytatasanak szabalyait jogszabaly hatarozza meg. Végrehajtani csak
jogerds fegyelmi hatarozatot lehet.

X. Védo és ovo intézkedések

Az osztalyfonokok a tanév elsd osztalyfonoki ordjan, ill. az elsd sziiloi értekezleten
ismertetik a tanuldkat érintd védd, ovo intézkedéseket tartalmazo szabalyzatok eldirasait
(tliz-, balesetvédelem, bombariado).

Ev kozben ezek a szabélyzatok minden épiiletszarny tanari szobdjaban valamennyi neveld
szdmara hozzaférhetok.

A tliz- és bombariado esetére eldirt teendk gyakorlasat meghatarozott iddnként elvégezziik,
a helyi tlizolt6 egyesiilet ill. munkavédelmi szakember bevonasaval.

A tanulok balesetvédelme ¢és munkabiztonsdga érdekében az iskola minden dolgozdja
koteles azonnal jelezni, ha e teriileten hianyt vagy meghibasodast észlel. frasos jelentését e
célra rendszeresitett naploban tehetik meg a miiszaki csoportvezetdnél.

Balesetveszélyes és tilos!

— a konnektorba belenyulni, ill. abba barmilyen targyat
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beledugni, — ablakparkanyra felmaszni, a nagyablakokat sarkig
Kinyitni,

— lépcsokorlaton

lecsuszni, — a

folyosokon futkarozni.

XI. Alétesitmények és helyiségek hasznalati rendje

A tanuldnak joga, hogy igénybe veheti az iskolaban rendelkezésre all6 eszkdzoket, az iskola
létesitményeit.

A tanuldk az intézmény Iétesitményeit, helyiségeit csak pedagdgus feliigyeletével
hasznalhatjdk. Ez alol csak az intézmény vezetdje adhat felmentést. Az intézmény
épiiletében az intézményi dolgozdkon és a gyermekeken kiviil csak a hivatalos ligyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézmény vezetdjétdl engedélyt kaptak (pl.:
helyiségbérlet esetén). Az intézmény épiiletébe érkezo sziilok, illetve idegenek belépését a
portaszolgalat ellendrzi. Az intézménybe érkez6 kiilsé személyeket a portaszolgalat koteles
nyilvantartani. (A portaszolgalatot ellaté dolgozo koteles feljegyezni a belépd nevét, a
belépés céljat, a belépés és a tavozas idejét.)

Az intézmény berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az intézmény épiiletébdl elvinni csak
az igazgatd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az mtézmény helyiségeit — elsdsorban a hivatalos nyitvatartasi idon tal €s a tanitasi
sziinetekben — kiilsé igényloknek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az
intézményi foglalkozasokat, rendezvényeket nem =zavarja. Az intézmény helyiségeit
hasznalo kiilsé igénybe vevok, az intézmény épiiletén beliil csak a megallapodas szerinti
id6ben és helyiségekben tartdzkodhatnak.

Az intézményben mindenfajta reklamtevékenység tilos. Ez aldl kivételes esetben az
intézmény vezetdje felmentést adhat, amennyiben az adott reklam a gyermekeknek szdl és
az egészséges €letmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel,
illetve a kulturalis tevékenységgel fligg dssze.

XIl. Az iskola kornyezettudatos  haszndlatira  vonatkozo
szabalyok

Intézménylink Pedagdgiai Programja és helyi tanterve kiemeli a kornyezeti nevelés
fontossagat, eldtérbe helyezi fenntarthatdosagra nevelés célkitlizéseit. Feladatainkat az
okoiskolai kritériumoknak megfelelve alakitjuk.
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A tanitasi 6rdkon kiviil Okoiskolai tevékenységiink szinterét képezik még a tanulmanyi
kirandulésok, taborok, természettudomanyi versenyek, szakkorok, napkozis foglalkozasok,
konyvtar miikodése.

Feladataink:
- Szelektiv hulladékgytijtés kiilon szemetesekben;

- Elemgytijtés az intézményben elhelyezett tarolokban;
— Veszélyes hulladék gytijtése;

- Papirgylijtés, évente kétszer, 6sszel és tavasszal,
— PET-palackok gylijtése folyamatosan;
- Tavaszi viragiiltetés, gondozas;

- Egyéb programok szervezése az Okoiskolai munkatervhez kapcsolodoan.

- /Automentes vilagnap, Veszélyes hulladék gytlijtése, A viz vildgnapja, Fold
napja —Madarak és Fak napja, stb./;

- Tisztasagi verseny folytatasa;

- Kornyezettudatossaghoz kapcsolodoan az osztalyok feleldsek lesznek mindkét
félévben egy-egy hétig az iskola kornyezetének tisztasagaért (az iskolai kerités
hatéraig);

- Figyelni kell a termek rendjére, 6rak utan a szemét kiszedésére, valamint az
utolsé ora utan a székek felrakésara.

X1, A diakélet mindennapi kérdései

A tanulok kozosségei

A sziiléi szervezetnek (kozdsségnek) a koznevelésrdl szolo torvény értelmében biztositott
jogainak gyakorlasaval kapcsolatosan a tanulok nagyobb csoportjat érintd kérdés az, amelyik
legalabb az egy intézménybe, egy évfolyamra jar6 tanulokat érinti. A didkonkormanyzat
kotelezd véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb kozosségének legalabb az
egy intézménybe, egy évfolyamra jar6 tanulok mindstilnek.

Az osztalykozosség. Az azonos évfolyamra jard, kozos tanulocsoportot alkotd tanulok
osztalykozosséget alkotnak. Az osztalykozosség ¢€lén — mint pedagogus vezeté — az
osztalyfonok all. Az osztaly tanuldéi maguk koziil — az osztily képviseletére, valamint
ko6zosségi munkdjanak szervezésére — az alabbi tisztségviseloket valasztjadk meg: — két fo
képviseld (kiildott) az iskolai diakonkormanyzat vezetdségébe.

A diakkorok Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére didkkorok
mukodnek. A diakkor lehet: szakkor, érdeklddési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti
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csoport stb.

A didkkorok létrehozasara javaslatot tehet az intézmény vezetdjének az adott tanévet
megeldz6 tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a sziil6i
munkako6zdsség iskolai vezetdsége. A javasolt diakkor 1étrehozasardl minden tanév elején —
az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv
elfogadasakor a neveldtestiilet dont.

A diakkoroket pedagogusok vezetik.

Diakkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a sziilok irasbeli engedélyével — az iskola tanuloi
is. Az igy létrehozott didkkor munkdjat — a didkkor altal felkért — nagykort személynek kell
segitenie. A diakkor megalakulasat az igazgatonak be kell jelenteni, és a diakkor miikddésének
helyszinét, idejét ¢és egyéb feltételeit vele, egyeztetni kell. A feln6tt segitd személyével
kapcsolatosan be kell szerezni az intézmény vezetdjének egyetértését.

A diakkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkor tevékenységébe a
tanév végéig részt kell vennitik.

A diakkorok sajat tagjaik koziil egy-egy képviseldt valasztanak az iskolai didkonkorményzat
vezetOségébe.

Az iskolai diakonkormanyzat. A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére,
a tanuldk tanoran kiviili, szabadidés tevékenységének segitésére az iskoldban
didkonkormanyzat miikodik. Az iskolai diakonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban
megvalasztott kiildottekbdl allo didkonkorményzati vezetdség irdnyitja.

A didkonkorményzat tevékenységét a tagintézmény-vezetdjének javaslata alapjan intézmény
vezetdje altal megbizott neveld segiti.

Az iskolai diakonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segitd neveld latja
el. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési, egyetértési jog gyakorlasa
elétt a didkonkormdnyzatot segitd neveldnek ki kell kérnie az iskolai didkonkorményzat
vezetdségének vélemeényét.

DIAKONKORMANYZAT jogainak gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban diakonkormanyzat miikodik.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott osztalytitkarokbol
allo diakonkormanyzati vezetdség iranyitja.

A diakonkormanyzat tevékenységét az iskola vezetdje altal megbizott neveld segiti.
A demokraciara, kozéleti felelosségre nevelés:
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A mindenkori Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat megvitatasa, véleményezése, a neveld-,
oktatomunka tdmogatasa, a didkjogok gyakorlasanak segitése, képviseldik részt vesznek a
diaksagot érinté kérdések megvitatasanal, a programok szervezésénél, - folyamatosan
tajékoztatjak a didksagot a felmeriild aktualis problémakrol, - segitenek az iskolai munkak
lebonyolitasdban, lehetésége van a didksagnak kozvetleniil az érintett felndttekkel, illetve
tarsaikkal is megbeszélést kezdeményezni az évenként / dltalaban aprilisban / megtartott diak
kozgytilésen.

Az iskolai diakkozgyiilés

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytilést kell 6sszehivni. Az intézményi
didkkozgytlilés dsszehivasaért minden tanév méjusaban az igazgat6 a felelds.

Az iskolai diakkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

A didkkozgyilésen a didkonkormanyzatot segitd neveld, valamint a didkonkorményzat
gyermekvezetdje beszamol az el6z6 diakkozgyiilés ota eltelt idoszak munkdjardl, valamint az
igazgato tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrél, a tanul6i jogok
helyzetérdél és érvényesiilésérol, az iskolai hazirendben meghatarozottak, végrehajtasanak
tapasztalatairol.

Rendkiviili  didkkozgylilés  Osszehivasat az  iskolai  didkdnkorményzat vezetdje
kezdeményezheti. A rendkiviili diakkozgytilés napirendi pontjait a kozgytilés megrendezése
el6tt tizenot nappal nyilvanossagra kell hozni. A didkonkorméanyzatot megilletd javaslattételi,
véleményezési €s egyetértési jog gyakorldsa elétt didkonkormanyzatot segitd neveldnek ki
kell kérnie az iskolai diakonkormanyzat vezetdségének véleményét.

XIV. A diakproblémak feltarasanak, kezelésének iskolan beliili
elintézésének helyi szabalyai

A tanul6 jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast indithat,
tovabba igénybe veheti a nyilvanossagot.

,Jogorvoslati lanc”: A tanuld problémajaval eldszor az osztalyfonokéhez, vagy a
didkonkormanyzatot segitd pedagogushoz fordulhat. Ha 0gy érzi, nem kapott érdemi
segitséget, ezutan keresheti fel az igazgato-helyettest, majd ezt kdvetden az igazgatot. Ha a
felsorolt személyek nem orvosoljak sérelmét, akkor fordulhat még az

SZMK vezetdjéhez, az intézmény fenntartdjadhoz (Kecskeméti Tankeriileti Kézpont) vagy az
Oktatasi Jogok Biztosahoz.

A tanuloi jogokat a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl tartalmazza, melyet a
hazirend mellékletében megtaldl. A jogszabalyok értelmezésében a didkdonkormanyzatot
segitd pedagdgushoz, vagy az iskola vezetéséhez fordulhat.
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XV. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

Az elektronikus naplé hasznalata, a sziil6i hozzaférés modja

Az iskoldban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziild/gondviseld az online feliileten az
iskola altal szamara — sziil6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet. Az iskola
elektronikus naploja az iskola honlapjan keresztiil, illetve az intézmény éaltal megadott linken
keresztiil hozzaférhet6. Abban az esetben, ha a sziilé az osztalyfénoknek irasban jelzi, hogy az
elektronikus naplot nem tudja elérni, akkor nyomtatott formaban, havi rendszerességgel, az
osztalyfonok kikiildi az elektronikus naplobdl kinyomtatott ellendrzot a tanuld térvényes
képviseldje szdmara, melyet az aldirdsaval lattamoz. Az elektronikus naplohoz a sziildk
szlloi, illetve kiilon tanuloi hozzaférést igényelhetnek. A hozzaférést az iskola igazgatdjétdl
személyesen lehet kérni. Az iskola irasbeli tdjékoztatasi kotelezettségeit az elektronikus
naplon keresztiil teljesiti. Az osztalyfonok tdjékoztatja a sziildket a fogaddordk, a sziiloi
értekezletek idopontjardl és mas fontos eseményekrol legalabb 6t nappal az esemény elott. Az
elektronikus naplot a pedagogusok és a sziilok egymas kozotti értesitések, lizenetek kiildésére
is hasznalhatjak. A sziil6 az E-kréta feliileten E-ligyintézés keretében igazolhatja a tanuld
hianyzasat, felmentési, mentességi kérelmet nytjthat be.

A Sziil6i Munkak6z0sség a tanulok nagyobb csoportjat érint6 kérdésekrol tajékoztatast kérhet
az iskola vezetdjétél. A sziilok a digitalis naploban nyomon kovethetik gyermekiik
tanulmanyi eredményét, ellendrizhetik a gyermekrdl nyilvantartott adatokat. A belépéshez
sziikséges azonositd adatokat az iskolatitkar adja ki az osztalyfonokokon keresztiil, sziikség
esetén potolja. A személyi adatokban bekovetkezett valtozasokat a sziilok, tanulok az iskola
titkarnak kotelesek irasban bejelenteni.

XVI. Az iskolai tankényvtamogatassal kapcsolatos rendelkezések

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezéséért az igazgato a felelds.

A tankonyvfelel6st az igazgato bizza meg a kovetkez6 feladatok elvégzéséve:

A tankonyvfelel6s feladata:
— elkésziti az iskolai tankdnyvrendelést

~ részt vesz az iskolai tankonyvterjesztésben

— gondoskodik a sziikséges potrendelésrol

A 2017/2018-as tanévt6l kezdve minden évfolyamon téritésmentesen kapjak a tanuldk a
tankonyveket.
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Az 1-2. évfolyamon a tanév elején atvett munkaflizetek, tankonyvek véglegesen a tanulok
tulajdonéba keriilnek, azokat tanév végén nem kell az iskolanak visszaadni.

A 3-8. ¢évfolyamon a téritésmentes tankOnyvellatast hasznélatra véglegesen atadott
munkafiizetekkel, tankonyvekkel ¢és a konyvtarbol kolcsonzott tartdés tankonyvekkel
biztositjuk.

A tankonyvrendelés alapjan kell meghatarozni, hogy a tankonyv vasarlasara rendelkezésre
allo Osszeget mely tankonyvek vasarlasara forditjuk. A hivatalos tankonyvjegyzékbdl az
iskola helyi tantervének el6irdsi alapjan és a szakmai munkak6zosség véleményének
figyelembe vételével a szaktanarok valasztjak ki a megrendelésre keriil6 tankonyveket.

A tankonyvrendelés a Konyvtarellatdé Nonprofit Kft. hivatalos tankonyvrendeld feliiletén
torténik. A rendelés a fenntart6 jovahagyasaval valik véglegessé.

Az igazgatd gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek kivételével — tovabba a pedagogus-
kézikonyveket az iskola konyvtari dllomény-nyilvantartasidba vegyék, a tovabbiakban az
iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék, és a tanulo, illetve a pedagogus részére
a tanév feladataihoz bocsassak rendelkezésre.

A tanulok tankdnyveit az elsd tanitdsi napon a tankonyvfelelds Utmutatdsa alapjan az
osztalyfonokok adjak at a tanuloknak.

Az iskola biztositja, hogy a napkozis és a tanuldszobai foglalkozdsokon megfeleld szdmu
tankonyv alljon a tanulok rendelkezésére a tanitasi orakra torténd felkésziiléshez.

A tankonyvrendelés elkészitéséhez az igazgatd beszerzi a sziil6i munkakozosség és az iskolai
didkdnkormanyzat véleményét.

A tartés hasznélatra késziilt tankonyvet tankonyvkolcsonzés utjan kell a normativ
kedvezményre jogosult birtokdba adni. Ha az iskola a tankdnyvet tankonyvkdlcsonzés Gtjan
adja a normativ kedvezményre jogosult tanuld birtokdba, a hasznalat jogat a tanuloi
jogviszony fennallasa alatt addig az id6pontig kell a tanul6 részére biztositani, ameddig az
adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott tantargybol vizsgat
lehet vagy kell tenni. A tanuld, illetve a kiskora tanuld sziilje koteles a tankonyv
elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni
a rendeltetésszerli hasznalatbol szarmaz6 értékcsokkenést. A kolesonzott tankonyv a tanulod
részére értékesithetd. Az iskolai tankonyvellatas keretében a tanuldo évfolyamonként

legfeljebb ketté alkalommal jogosult a tankdnyvjegyzékben szerepld aron megvasarolni
ugyanazt a tankonyvet. Masodik alkalommal a tanuld e jogaval akkor élhet, ha a tankonyv
hasznalhatatlanna valt, megsemmisiilt, elveszett, feltéve, hogy nem terheli szandékossag ezek
bekovetkeztében, és ezt az iskola igazolja.
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XVII. Az iskolai étkezetéssel kapcsolatos szabalyok

Az iskolai étkeztetés szabalyozéasa, a kedvezményes étkeztetés megitélése a jogszabalyok
figyelembe vételével torténik.

Az iskolai kedvezményes étkeztetés igénylésének menete:

1. Sziil6i kérelem benytjtasa az
iskolahoz A kérelem tartalma:

— szild

adatai, —

tanulo adatai,

— igényelt étkezések szdma,

— kedvezményre jogosultsdg megnevezése

Melléklet: a kedvezményre jogosultsag igazolasa

2. Intézményi hatarozat

Tartalma:
_ szulo adatai,
- tanul6 adatai,
- kedvezmény mértéke,
- becsatolt dokumentumok érvényességének hatarideje.

Az iskola a hatarozatot a tobbi rendelkezésre allo dokumentummal egyiitt tarolja.

A sziil6i kérelem mellékletében a kovetkezo igazolé dokumentumok fogadhatok
el: 3 vagy tobb gyerekes csalad esetén
- A csaladi potlék igazolasara a csaladi potlék folydsitdsardl a bankszamla
kivonat masolata, vagy

- apostai atvevo szelvény masolata a sziild altal aldirva, vagy a Magyar
Allamkincstar hatdrozatanak mésolata, mely alapjan a csaladi potlékot
folyositja.

Ha olyan gyermek van a csaladban, aki a tankotelezettségi koron til van és nappali

rendszerii oktatasi intézményben tanul, és a nagy csalados kedvezmény igénylésénél
figyelembe kell venni:

- iskolalatogatasi igazolas
Tart6s beteg vagy stlyosan fogyatékos gyermek esetén:
- SNI szakorvos altal kiadott érvényes igazolas, vagy
- Magyar Allamkincstar altal kibocsajtott hatirozat, mely alapjan az emelt
Osszegl
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- csaladi potlékot folyositjak.
Halmozottan hatranyos helyzet igazolasa:

- jegyzOi hatarozat masolata, vagy a jegyz6 altal kibocsatott
névsor.

Gyermekvédelmi kedvezmény
igazolasa:

- hatarozat méasolata

XVIII. A hazirend feliilvizsgalatanak szabalya

Feliilvizsgéalata minden évben a didkkozgyiilés, és ezt kovetden a neveldtestiilet feladata. A
hazirend modositasat kezdeményezheti a didkonkormanyzat, a tanulok nagyobb kdzossége,
a sziil6i szervezet és a neveldtestiilet.

XIX. A hazirend elfogadasanak és modositasanak
szabalyai

A hazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk és a sziilok javaslatainak figyelembevételével az
igazgat6 és igazgato-helyettesek készitik el.

A hazirend tervezetét a jogszabalyokban el6irt szervezetek
véleményezik.

A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el, s a fenntarto jovahagyasaval 1ép hatalyba.
XX. Etikai kodex

Erkolcesi normak

Iskolank diakja az erkélesi normakhoz igazodva
6 feladatanak a tanulast, onképzést tekinti.
csaladja, iskolaja, és nemzete irant elkotelezett és ennek szellemében
feleldsen cselekszik.
békességre és igazsagossagra torekszik, elésegiti az emberi méltosag és
tudas kiteljesedését.
tarsas kapcsolatait a kolcsonos tisztelet és kulturaltsag jellemzi.
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Esztétikai normak — izlés

Iskolank didkja

kiils6 megjelenésében apolt, mértéktartd, nem 6ltdzik feltiinden, kihivoan vagy izlést
sértdéen, nem hord testékszereket, balesetveszélyes €kszereket, nem visel tetovalast és
kirivé sminket vagy hajviseletet, hossza kormét, koromlakkot.

gondosan apolja fizikai er6nlétét, egészséges életmodot folytat.

szabadidejét kulturalt, igényes modon tolti ki.

keriili a céltalan csavargast, élvezeti cikkek (alkohol, cigaretta) fogyasztasat.
semmilyen koriilmények kézott nem probal ki kabitoszert.

nem jar devians magatartast megengedo szorakozohelyre ¢és tarsasagba.

megovja kornyezete (az iskola) rendjét és tisztasagat, vigyaz taneszkozeinek épségére,
esztétikumara.

Viselkedési normak

Iskolank didkja

iskolai innepségeken fegyelmezetten viselkedik

tiszteli tanarait, utasitasaikat egyiittmiilkodéen végrehajtja, tanacsaikat megfogadja, a
toliik kapott feladatokat pontosan és a tdle telhetd legnagyobb igyekezettel elvégzi.
megbecsiili az iskola nem pedagdgus dolgozoinak munkéjat, veliik is tisztelettudéan
viselkedik.

csaladszeretd, sziilei iranti tiszteletét és engedelmességét szavaiban és magatartasaban
kifejezésre juttatja.

diaktarsaival kapcsolatos viselkedése szereteten, kolcsonds megbecsiilésen,
egymds tudisanak elismerésén alapul, ezért vitds esetekben a
véleménykiilonbségek tisztdzasara és megbékélésre torekszik.

nem keveri dssze a maganélet és a kozosségi élet szintereit.

atgondoltan, kortiltekintden nyilvanit véleményt, kulturaltan formalja beszédét, és nem
hasznal tragar szavakat.

az iskola épiiletén kiviil is az iskola szellemiséghez mélton viselkedik, tudva, hogy
rajta keresztiil az iskolardl véleményt alkotnak, hogy viselkedésével az egész iskolara
nézve vivhat ki elismerést vagy elmarasztalést.

I. A kommunikacio iskolai elvarasai

Az iskolai élet soran, mindenkire vonatkozoan (didk, pedagogus, sziild) a tragar és vulgaris
beszéd és a sérté metakommunikaciés megnyilvanulasok (kézjel, arcjaték, stb.) hasznalata

tilos!

1. Kommunikacio a sziilok és pedagogus kozott:

Szdban és irasban is a magazodast részesitjiik eldnyben.
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A pedagogusok magantelefonszamukat a sziilék részére nem adjak meg. Az
osztalyfonokok a 2 SZMK-s sziilének megadhatjak.
A kommunikacioban a hierarchia betartasara torekedjiink. A kapcsolatfelvétel eldszor
mindig az érintett pedagogusndl kezdddjon. Sziikség esetén ezt kovetden az
osztalyfonokkel, igazgatoval vegyék fel a sziilok a kapcsoltot.
Sziil6 a pedagogus beleegyezése nélkiil nem készithet, és nem tehet fel rola késziilt fotot
privat oldalara, zart osztalycsoportba és semmilyen internetes feliiletre sem. Ugyanez
vonatkozik az alairasat tartalmaz6 dokumentumok posztolasara is.
Az osztalykozosség létrehozhat privat-rejtett Facebook csoportot, amelynek tagjai
kizardlag a sziilok és a pedagdgusok meghivas alapjan. Admin lehet az osztalyfonok
altal megbizott sziil6 is. Ez az oldal a sziilok tdjékoztatasat szolgalja, illetve adott
esetben szavazas Utjan adatok begytijtését.
frasbeli kommunikécié formaja email és/vagy KRETA, tanitasi napokon reggel 7 és 18
ora kozott, amelyre valaszt masnap, koriilbeliil ugyanebben az iddintervallumban kap.
Természetesen tovabbra is miikodik als6 tagozaton az lizend flizet, felsd tagozaton
pedig az osztalyfondki fiizet az irdsbeli kommunikaciora.
Az osztalyfonokok és a szaktanarok megkeresésére a sziil6ktol szintén 24 6ran beliil
varjuk a sziikséges visszajelzést.
Lehetdség van szdban is beszElni a pedagdgussal, melynek javasolt formai:

1. iskola vonalas szdman keresztiil

2. emailben, Krétan elére egyeztetett idopontban személyesen

2. Sziil6k egymas kozti kommunikacidja:

Sziild a masik sziild gyermekét az intézmény teriiletén és kozvetlen kozelében nem
fegyelmezheti, viselkedését nem mindsitheti, nevelésébe nem szodlhat bele.

A sziil6k kozott esetlegesen felmertilt vitak rendezése nem torténhet az intézmény
teriiletén €s kozvetlen kozelében.

3. Didkok és pedagégusok kozott:

Els6 osztalytol kezdve elvarjuk a magazast a didkok részérdl.

A didkok a napszaknak megfelelden kdszontsék a felndtteket! A helyes kdszonési
formak a kovetkezOk: Jo reggelt kivanok! Jo napot kivanok! Jo estét kivanok!

Elvéras az iskoladban dolgozo felndtteknek a tisztelet megadasa.

1. Iskolai oltozkodés elvarasai:

Gyerekek oltozkodése:

hétkdznapokon az iddjarasnak megfeleld 61tozék, mely a jo izlés hatdrain beliil van.
Nem megengedett: magyar vagy idegen nyelven irott tragar, tiltott felirat, szimbdlum,
kép. Tul révid, vagy atlatszo, fehérnemtt alig takar6 ruhazat.

Nem megengedett 6lt6zkddés esetén az osztalyfonok feladata a gyermekkel torténd
négyszemkozti beszélgetés, szlikség esetén konzultacio a sziildvel.

Tanévnyiton, tanévzaron, ballagason és a marcius 15-1 megemlékezé miisoron elvart az
iinnepi oltdzet, azaz fehér ing/bluz és a fekete nadrag, vagy szoknya, valamint lehetdleg
alkalomhoz 1116 1abbeli.
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Sziilok oltozkodése:
e az iskolai rendezvényeken megjelend sziilok részérdl is elvaras az alkalomhoz ill6, a
rendezvényt megtiszteld 6ltozek
Pedagogusok oltozkodése:
e a marcius 15-1i megemlékezd miisoron, a tanévnyito és tanévzard linnepélyen elvart a
fekete/sotétkék szoknya/nadrag/ruha és a fehér ing, vagy bliz. A ballagason az
alkalomhoz 116, linnepld 6ltozet és 1abbeli preferalt.

XXI. Diabéteszes tanulo specialis ellatasi eljarasrendje

Jogszabalyi hattér

Magyarorszagon egyre tobb 18 ¢év alatti cukorbeteg ¢l. Dontd tobbségiik un. teljes
inzulinhianyos, 1-es tipusu cukorbeteg, aki egész életében rendszeres inzulinadasra szorul.

Ezért minden koznevelési intézményben dolgozé pedagdgus, és a neveld-oktatd munkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott szdmara fontos feladat felkésziilni a
cukorbeteg gyermekek fogadédsara, ismerni mindennapjaikat és a diabétesz kialakuldsanak
korai tiineteit, melyek felismerésével akar életveszélyes allapotot el6zhetnek meg.

A nemzeti kéznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jétél hatalyos
modositasa értelmében az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermekek €s tanuldk esetében az 6voda,
valamint az iskola 1-8. évfolyaman az érintett intézmény gondoskodik a napkozbeni alapvetd
specialis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti mérésérdl, valamint — sziikség esetén,
orvosi eloiras alapjan — a sziildvel, torvényes képviseldvel tortént egyeztetést kovetden, az eldirt
1dékozonként a sziikséges mennyiségli inzulin beadasarol.

Ezen feladatok ellatasat a jogszabdlyban meghatarozott intézményi kor az iskolaorvos és
védond, vagy a megfeleld szakmai tovabbképzést elveégzd, pedagogus vagy legalabb érettségi
végzettséggel rendelkezo, neveld-oktato munkat kézvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
személy révén biztosithatja:

,62.§ (la) A nevelési-oktatdsi intézmény, tobbcélu intézmény vezetdje a 14 évnél fiatalabb I-
es tipusu diabétesszel élo gyermek, tanulo részére abban az idotartamban, amikor az ovoda, az
dltalanos iskola, a fejleszté nevelést-oktatast végzo iskola, a kollégium, a hat és nyolc
evfolyammal miikédé gimndzium vagy a szakgimnazium otédik-nyolcadik évfolyaman az
intézmeény — beleértve az ilyen koznevelési alapfeladatot ellato tobbcélu intézmeényt is —
feliigyelete alatt all, az I-es tipusu diabétesszel élo gyermek, tanulo sziilojének, mas torvényes
képviselojének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozdsaval foglalkozo egészségiigyi
intézmények szakmai iranymutatasa alapjan az (1b)—(le) bekezdés szerinti specialis ellatast
biztositja.

(1b) Az intézmeény vezetdje a pedagogus vagy érettségi végzettséggel rendelkezo, nevel-oktato
munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottia szamara az (la) bekezdés szerinti
esetben és modon eldirhatja
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a. a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b. b) sziikség esetén, orvosi eldirdas alapjan, a sziilével, mas torvényes képviselével, a
megadott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonkent a sziikséges
mennyiségii inzulin beaddsat.

(1c) A nevelési-oktatasi intézmény vezetoje az (1b) bekezdés szerinti feladat ellatasat

a. a) olyan pedagogus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezo, nevel6-oktato
munkat kézvetleniil segito munkakorben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a
hivatal altal szervezett, a feladat ellatasahoz kapcsolodo ismeretekrol szolo szakmai
tovabbkeépzésén részt vett, és aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja, vagy

b. b) iskolaorvos vagy iskolavédoné utjan biztositja.

(1d) A sziilo, mas torvényes képviselo az (la) bekezdés szerinti kérelmét az Eiitv. 15. § (5)
bekezdésével osszhangban megtett formaban nyujtja be.” (1.szamu melléklet)

Altalanos alapelvek

A diabéteszes gyermek ellatdsa terén elsdsorban a sziilé hatdrozza meg a feladatokat a kijelolt
személy szamara. Ko6zosen tervezik meg a napi rutint, hogy milyen felel6sségi koroket és
feladatokat vallaljon fel az iskola.

Fontos kiemelni, hogy a cukorbeteg gyermek ellatasara kijelolt munkavallalot egészségiigyi
felelosség nem terheli!

A Sziil6/Gondviselé a kérelmét a lanchidisk@keszeiskola.hu e-mail cimen nyujthatja be.
Minden esetben sziikséges személyesen vagy telefonon is egyeztetni az iskolatitkarral a
gyermek megfeleld ellatasa érdekében (mennyire 6nallo, sziikkséges-e segiteni a vércukorszint
mérésben, inzulin beadasban, ellendrizni a vércukorszintet a megadott id6kozonként, eétkezés

elétt-utan, testnevelés oOra eldtt-utdn, esetleges egyéni jellemzdok, tudnivalok, étkezési
korrekciok, egyéb informéciok, amit Sziilé/Gondviseld fontosnak tart). Fontos tudni, hogy az
iskola csak azokat a feladatokat végezheti el, amelyekre a Sziil6/Gondvisel6 el6zetesen irasban
felhatalmazast ad, és amit a munkavallalo 6nként vallal, ezért az egyeztetésen elhangzottakat
irasba kell foglalni. Ez aldl kivételt képezhet a vészhelyzet, mely esetben telefonon torténik
azonnali egyeztetés.

Sziilo/Gondyviselo feladata:

e kérelem benytjtasa, személyes vagy telefonos egyeztetés az ellatds megkezdése elott

« gondoskodik az eszk6zokrol és az inzulinrol, amelyek sziikségesek a cukorbeteg tanulo
ellatasarol (,,cukorbeteg hatizsak”, melynek tartalma: vércukormérés, inzulinadas
eszkozei, sz6ldcukor, cukormentes viz, cukros iidito, lassabban felszivodo szénhidrat,
glukagon injekci0, vércukor naplo, sziilo és kezeldorvos elérhetdsége)

e irasban megadja a gyermek napirendjét, étkezési rendjét, a gyermekre vonatkozo
specidlis informacidkat, jelzi ha valtozas tortént

e megadja a vészhelyzeti elérhetdségeket
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Az ellatasra kijelolt iskolai dolgozo feladata:

e a tanév elején egyezteti a sziilokkel/gondviseldvel a cukorbetegség ellatasi tervét

e egyeztet a Sziilokkel/Gondviselokkel a gyermek napirendjérol

e megallapodnak arrél, hogy milyen esetben kell értesiteni a Sziiloket/Gondviseldket

e segiti a cukorbeteg gyermeket az iskoldban

e lehetdve teszi, hogy a gyermek megmérhesse a vércukorszintjét vagy sziikség esetén
megmeéri

e lehetdvé teszi, hogy a gyermek biztonsagos helyen adhassa be az inzulinjat, sziikség
esetén beadja

« felismeri az alacsony és magas vércukorszint jeleit

e megtanulja mit kell tenni a gyermekkel, ha alacsony vagy ha magas a vércukorszintje

« gondoskodik arrdl, hogy az alacsony vércukorszintli gyermeket mindig feliigyelje
valaki, ne maradjon egyediil

e szabad hozzaférést biztosit a vizhez és a mosdohoz

e vészhelyzet esetén értesitse a mentdket, Sziill6t/Gondvisel6t, kezeldorvost

A gyermeket tanito, feliigyeld pedagdgus kotelessége, hogy a cukorbeteg gyermeket akar
tandran is:

e kiengedje a mosdoba,

« biztositsa, hogy folyadékhoz jusson,

e megengedje, hogy megmérhesse a vércukrat, illetve kérje a vércukorszintmérést

« engedje, hogy beadhassa vagy beadathassa magéanak az inzulint

e chessen, akar tanoran is.

e rosszullét esetén azonnal értesitse a kijelolt iskolai dolgozét (id6 hianyaban mentot,
sziil6t)

Tanulo feladata:

« 570l a tandrnak, ha leesik, vagy felmegy a vércukra.

« 570l a tandrnak, ha rosszul érzi magat.

« amennyiben képes ra, elvégzi a vércukormérést és beadja maganak az inzulint a kezelési
tervnek megfelelden.

e magéval viszi a cukorbeteg-felszerelését az iskolaba.

e van nala gyorsan felszivodo szénhidrat arra az esetre, ha leesne a vércukorszintje.

Teendok vészhelyzet esetén

Alacsony vércukorszint (hypoglikémia, 3,9mmol/l alatti érték)

Vércukormérést kovetden a mért vércukorértéknek megfelelden, a sziilovel egyeztetett
mennyiségben plusz szénhidrat adasa (1-2dl gytimdlcslé, cukros ital, par szem szélécukor, par
szem keksz, vagy amit a Sziil6/Gondviseld el6ir és a gyermeknél elérhetd) 15 perc mulva Gijabb
vércukorszint mérés
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Amennyiben a gyermek nyelni képtelen, eszméletlen: mentd hivasa, egyeztetés utan Glucagon
injekcid izomba beadasa

Ha a gyermek az alacsony vércukorszint tiineteit produkalja, de valamilyen oknal fogva nincs
lehetdség vércukorszintet mérni, akkor kb 15 gramm gyorsan felszivodé szénhidrat adasa, majd
amint lehet ellendrizni kell a vércukorszintet.

Fontos informaciok
e Normalis vércukorszint tartomany: 3,9-10 mmol/l kdzott

«3,9 mmol/l alatti inzulinérték vészesen alacsony (LO) (hypoglikémia, ,hip6”) —
teendd: azonnal a sziildvel egyeztetett mennyiségl, gyorsan felszivodo szénhidratot
kell adni (1-2 dI gyiimdlcslé, par szem sz6locukor, néhany db keksz), ha erre nincs
lehet6ség, mert a gyerek eszméletét vesztette, Glucagon beadésa sziikséges.

Tiinetek: mintha részeg lenne, hirtelen faradtsdg, koncentracio-zavar, gyengeség,
bizonytalansag, sapadtsag, remeggs, verejtékezés.

Alacsony vércukorszint gyanuja estén a gyereket tilos magéara hagyni!
« 10 mmol/l feletti inzulinérték magas (hyperglikémia) — teendd: sziildvel egyeztetni a

beavatkozas sziikségességérol, cukormentes folyadékfogyasztas, esetleg testmozgas
javasolt.

Tiinetek: megnovekvd szomjusagérzet, gyakori vizelési inger, faradtsag, rossz kozérzet,
viszketd bor.

Magas vércukorszint esetén a vér ketonszintjét is ellendrizni kell. Ha a vércukorszint és a
ketonszint is magas, azo9nnali korhazi ellatas sziikséges! Ketoacidozis leggyakoribb tiinetei:
hanyinger, hanyas. Tehat ha egy 1-es tipust cukorbeteg hany, nem tud folyadékot fogyasztani,
azonnal kérhazba kell kertilnie!

« 15 mmol/l feletti inzulinérték nagyon magas (HI) — Azonnal egyeztetni a sziilével a
korrekciérol!

Inzulin hasfalba, combba, felkar kiilso felszinébe adhato be.
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XXII. Altalanos gyégyszerelési protokoll

Protokoll célja

Az altalanos iskolaban tanité pedagogusok és a nevelési-oktatasi munkat segitd munkatarsak
ismerjék meg az altalanos iskolan beliili gydgyszerrel kapcsolatos fogalmakat, folyamatokat

¢és szabalyokat.

A gyodgyszerkezelés altalanos szabalyai

A gybgyszerelés az apolas nem 6nallo funkcidi kozé tartozik, ezért ez csak az orvos
irdsos utasitasara végezhetd, melyben olvashatéan, egyértelmiien megjelenik a
gyogyszer neve, adagja, alkalmazas gyakorisaga, valamint annak modja.

A gydgyszereket zarhato szekrényben, jol attekinthetden kell tarolni.

A gyogyszereket mindig eredeti csomagolasban kell tarolni, a lejarati id6
ellendrizhetdsége miatt.

Minden ellatasra szoruld gyermek szamaéra a sziildnek biztositania kell tetdvel ellatott
dobozt, melyen a gyermek neve, osztdlya, a beadandd gydgyszer neve és lejarati ideje
is szerepel.

A lejart / elfogyott gydgyszer potlasarol mindig a sziilének kell gondoskodnia.

A gyogyszerelés szabalyai

A gyobgyszerelés soran mindig legyen nyugodt kdrnyezet!

A gybgyszerelés elott kezet kell mosni.

A gyobgyszerelés folyamatat sose szabad félbehagyni, a gyogyszereket Orizetleniil
hagyni.

Nem szabad ellendrizetleniil kikészitett gyogyszert beadni az ellatottnak.

Kiilonosen szem el6tt kell tartani a kiilonféle gydgyszerallergiakat.

A beadott gydgyszert mindig dokumentalni kell.

Amennyiben a valamilyen megszokottol eltérd reakciot tapasztalunk a tanulonal, azt
dokumentalni kell, illetve haladéktalanul értesiteni kell réla az orvost.

Ha valamilyen okbdl gyogyszertévesztés tortént, azonnal jelenteni kell ezt a sziilonek,
hogy még idoben megfigyelhetd legyen a tanuld, és az esetleges hatdsok korrigalhatdak
legyenek.

Nagyon fontos, hogy bizonyos betegségeknél, bizonyos esetekben meg kell gy6zddni
réla, hogy a gydgyszert az ellatott tényleg bevette és lenyelte.

A gyogyszerosztas 3 alapszabalya:

Olvassa el a cimkét, amikor a gyogyszert eloveszi!
Olvassa el kozvetlen a kivétel utan!
Olvassa el, amikor visszateszi a helyére!
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A gyodgyszereléssel kapcsolatos dokumentaciok

Gyogyszert kapd gyermek dokumentécioja:

- Tartalmazza a gyermek személy-, és egészségiigyi adatait (1. sz. melléklet).
Gyogyszert kapd gyermek sziileinek dokumentacidja:

- Tartalmazza a gyermek sziileinek adatait, a gyermek dokumentécios lapjat, valamint a

gyermek iskoldn beliili gyogyszerelésére vonatkozo, a sziild(k), vagy gondviseld altal
jovahagyott nyomtatvanyokat, beleegyezd nyilatkozatokat (2. sz. melléklet, 3. sz.
melléklet, 4. sz. melléklet, 6. sz. melléklet).
Gyébgyszert kapo gyermekek gyogyszeres dokumentacidja:

- Naprakészen  tartalmazza a  gyermekek  szdmara  naponta  beadott
gyogyszerkészitmények adatait (5. sz. melléklet).

- Az adatok felvitelét a mindenkori osztalyfénok végzi (az igazgatohelyettesnél
elhelyezett nyomtatvanyon).

Gyodgyszer nyilvantartias menete

A gyogyszert kapd gyermek részére, az orvos 4ltal eldirt gyogyszert a gyermek
szliloje/gondviseldje biztositja az iskola szamdra. A sziild/gondviseld az iskolai hazirendet és
az iskolan beliili gyogyszerelésre vonatkozo szabalyokat megkapja, és irdsban nyilatkozik
annak elfogadéasarol. A gydgyszer adatait, valamint az dtadas-atvétel napjat és az dtado-atvevo
személyét irasaban dokumentalni kell (4. sz. melléklet, 6. sz. melléklet).

Gyogyszer beadas menete

A gyermek szdmdra a gyogyszert az orvosi utasitdsnak és az iskolai gyodgyszerelési
szabalyzatnak megfelelden az igazgato altal megbizott munkatérs adja be és dokumentalja.
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XXIIL. Epilepsziaban szenvedd tanulok gyodgyszerelésének és
rohamkezelésének iskolai eljarasrendje

Cél

Az eljarasrend célja, hogy biztositsa az epilepszids tanulok biztonsdgos gyogyszerelését és a
roham esetén sziikséges teendok egységes, feleldsségteljes €s jogszert végrehajtasat az iskolai
kornyezetben, kiilonds figyelemmel a gyermekjogok és az iskolai személyzet jogi
felelésségének védelmére.

Hataly

Az eljarasrend minden pedagdgusra, neveldre, iskolai dolgozora, iskolavédéndre (ha van),
valamint a gydgyszerelésre vagy elsdsegélynyujtasra kijelolt személyekre vonatkozik.

Jogszabalyi hattér

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl

- 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

- 1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrol

- Atanul6 egészségligyi allapotat érintd orvosi iranyelvek (epilepszia kezelés protokollja)
- A gyermekek jogainak védelmérdl szold6 nemzetkozi egyezmény (ENSZ)

Elézetes tajékoztatas és dokumentacio

- A sziil6 (gondviseld) irasban tajékoztatja az iskolat a gyermek allapotardl, és orvosi
dokumentéciot is mellékel.

- A gyermek haziorvosa, kezel@orvosa irasban adhat ajanlast az iskolai teend6krol.

- Kiilon figyelembe veendd: epilepszia tipusa, rohamok gyakorisaga, kivalto tényezdk, és
a gyogyszerszedés rendje.

- A pedagogusokat €s egyeb dolgozdkat (napkdzis neveld, iskolatitkar stb.) tajékoztatni
kell a gyermek allapotarol.

Roham esetén kovetendd eljaras

Ha a gvermeknél roham [lép fel, a kovetkezd lépéseket kell kovetni:

- Maradjunk nyugodtak, és biztositsuk a gyermek testi épségét (pl. helyezziik biztonsagos
pozicidba, ne tartsuk vissza a mozgasait).

- Ne tegylink semmit a szajaba, ne probaljunk meg erészakkal beavatkozni.

- Meérjiik az idét, egyuttal hivjuk a ment6t (112).

- A roham utdn a gyermeket oldalfekvésbe helyezziik és megfigyeljiik.

- FErtesitsiik a sziil6t.

- Dokumentéljuk a roham tényét (id6épont, idétartam, lefolyas a baleseti jegyzokonyvben,
ami a titkarsagon talalhato).
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Gyogyszerhasznalat

- Altalaban a tanulok otthon kapjak meg a gyogyszereiket, de kiilon engedéllyel az iskolai
dolgozok is segithetnek beadni a gyogyszert.

- Vészhelyzet esetére (pl. rectalis diazepam, midazolam) kiilon irasos engedély és
betanitas sziikséges!

Tanarok és osztalytarsak érzékenyitése

- Fontos, hogy az osztalytarsak is értsék az allapotot — empatia, kikozdsités megeldzése.
- Lehet6ség szerint pszichologus vagy védond bevondsaval torténjen.

Személy / szerepkor Felelosség

Igazgatd Az eljarasrend betartasanak feliigyelete

Osztalyfonok Kapcsolattartas a sziilokkel, tajékoztatas a kollégak felé
Pedagogusok, Roham esetén segitség kérése az erre kiképzett személytdl illetve
neveldk mentd hivasa.

Sziil / gondviseld  |frasbeli nyilatkozat a gyogyszerelésrél, orvosi dokumentumok atadasa

Iskolavédond (ha

van) Tanul6 allapotanak figyelemmel kisérése, konzultacié az orvossal

Epilepszias tanulok gyogyszerelése az iskolaban
Altalanos szabalyok:

Az iskola csak abban az esetben vehet részt gydgyszer beadasaban, ha:
o A sziilo irasban kéri, és
o A kezel6orvos irdsban pontos adagolasi utmutatdt ad (gyogyszer neve, adagolas,
beadas ideje).
- A napi rendszerességgel szedett gyogyszert a tanuld lehetdség szerint otthon kapja meg.
- Qyogyszer beadas az iskoldban csak végsziikség esetén torténik (pl. elfelejtett adag,
stirgdsségi helyzet).
- A gyogyszert az iskolaban csak a sziilo altal behozott, eredeti csomagoldsban 1évo
gyogyszer forméjaban lehet kezelni.
- A beadas dokumentalasa sziikséges (5. sz. melléklet).

Siirgosségi gyogyszer (pl. midazolam, diazepam)
- Ha az orvos siirgdsségi gyogyszert rendel (pl. hosszu roham esetére), azt a sziild
biztositja.
- Beadasa csak abban az esetben torténhet, ha:
o A dolgozé irasos engedélyt €s oktatast kapott a sziil6tdl €s az orvostol,
o A gybgyszer beadasa a kezelési terv része (pl. 5 percnél hosszabb roham esetén).
- Ha a beadasra nincs jogosultsdg: azonnal mentdt kell hivni.
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Dokumentacio
- Egyéni egészségiigyi adatlap epilepszias tanulordl (sziild, orvos tolti ki)
(7. sz. melléklet).
- Egyszertsitett gyogyszeradagolasi naplo (5. sz. melléklet).
- Roham- és eseménynapl6 (idépont, koriilmények, intézkedés)(8. sz. melléklet).
- Ezen dokumentumok az erre rendszeresitett iratgyiijtd mappaban osztalyonként
keriilnek elhelyezésre a tanariban és a titkarsagon.

Oktatas, felkészités
- Az ‘érintett tanulokkal foglalkozd pedagdgusokat évente tajékoztatni kell az
epilepsziarol, a rohamok felismerésérdl és a teenddkrol.
- Az oktatast iskolaorvos vagy védond végzi, a sziilé bevonasaval.

Az eljarasrend jogi és egészségiigyi alapjai
« EMMI rendelet (20/2012. (V1II. 31.)) — a tanulok egészségvédelmérol.
e NAT és helyi pedagégiai program — az inkluziv nevelés tAmogatasara.
e Gyermekorvos vagy neuroldgus irasos javaslata alapjan.

XXV, Anafilaxia ellatasi eljarasrend

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény eldirasaival sszhangban az intézmény
fokozott figyelmet fordit az anafilaxia kockazataval €16, allergias betegséggel diagnosztizalt
tanulok egészségének és biztonsaganak megdrzésére.

1. A sziilo tajékoztatasi és egyiittmiikodési kotelezettsége

beiratkozaskor, illetve a diagndzis megallapitasat kovetéen haladéktalanul tajékoztatni (9.
szami melléklet). Atadja a sziikséges allergologiai szakorvosi igazolast és az egyéni
strgdsségi ellatasi tervet (EET), tovabba gondoskodik az eldirt silirgdsségi gyogyszer
rendelkezésre allasarol. A sziild egyiittmiikddik az intézménnyel a biztonsagos étkezés és
iskolai részvétel feltételeinek kialakitasaban.

2. Az intézmény feladatai

Az intézmény nyilvantartja az ¢érintett tanulokat, tdjékoztatja az iskola-egészségiligyi
szakembereket és az érintett dolgozokat, valamint a sziilovel egyezteti a biztonsagos iskolai
részvétel feltételeit. Gondoskodik az érintett osztalykdzosség megfeleld tdjékoztatasarol, és
meghatarozza az étkezésre, az otthonrdl hozott élelmiszerekre, az iinnepségekre, a
kirandulasokra €s az egyéb iskolai programokra vonatkozo biztonsagi szabalyokat. Torekszik
az allergénnel valo érintkezés kockazatanak csokkentésére.

Az intézmény torekszik arra, hogy az érintett tanulo feliigyeletét ellatd pedagogus megteleld

szakmai felkészitésben részesiiljon, ismerje a tanuld allapotat, az egyéni siirgdsségi ellatasi
tervben foglaltakat és a sziikséges teendoket.
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3. A mindennapi biztonsag szabalyai

A sziild gondoskodik arrél, hogy a tanuléondl minden tanitdsi napon rendelkezésre alljon az
egyéni siirgdsségi ellatasi terv, az eloirt slirgdsségi gyogyszer ¢€s a sziikséges elérhetoségek. A
stirgdsségi felszerelést a tanuld kozvetlen kozelében, sziikség esetén azonnal hozzaférhetden
kell tartani. Alapelv: ,,Ahol a gyermek, ott a slirgdsségi felszerelés.”

A tanulo feliigyeletét ellatd pedagoégusnak ismernie kell a tanulo allapotat és az egyéni
stirgdsségi ellatadsi tervben foglaltakat, valamint tisztdban kell lennie a sziikséges
intézkedésekkel.

4. Anafilaxias reakcio gyanuja esetén kovetendo eljaras
Anafilaxias reakci6 gyanuja esetén haladéktalanul értesiteni kell a mentGszolgalatot a 112-es
segélyhivo szamon, és az egyéni siirgdsségi ellatasi terv szerint meg kell kezdeni a sziikséges

elsOsegélynyujtast. A tanuldt a mentOk megérkezéséig nem szabad feliigyelet nélkiil hagyni, a
szll6t pedig mieldbb értesiteni kell.
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XXV.ZARO RENDELKEZESEK

A héazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk és a sziilok javaslatainak figyelembevételével az
iskola vezetdje késziti el.

A héazirend tervezetét megvitatjdk a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok ¢és
véleményiiket kiildottjeik utjan eljuttatjdk az iskolai didkonkormanyzat vezetdségéhez. A
didkonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola
vezetojét.

A hazirend tervezetét megvitatjak a nevelok munkakozosségei, €s véleményiiket eljuttatjak az
iskola vezetdjéhez.

A héazirend tervezetérol az iskola vezetdje beszerzi az iskolai sziildi szervezet (k6zosség)
véleményét.

Az iskola vezetdje a tanulok, a neveldk, a sziilok véleményének figyelembevételével elkésziti
a hézirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadéasa eldtt az iskola vezetdje beszerzi a
didkonkormanyzat és a sziildi szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el nevelbtestiileti értekezleten, és az a fenntartd
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az érvényben levd hdzirend moddositasat — barmely neveld, sziilé vagy tanul6 javaslatara, ha
azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola vezetdje, a neveldtestiilet, a didkonkormanyzat
iskolai vezetdsége vagy a sziiloi szervezet (kozosség) iskolai vezetdsége.

63



Legitimacios zaradék
A diakonkormanyzat véleménye

A Kecskeméti Lanchid Utcai Sport Altalanos Iskola didkonkormanyzata a nemzeti
koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdésében és a 48. § (4) d)
pontjaban biztositott véleményezési jogkorében eljarva az intézmény Hazirendjének tervezetét
megismerte, megtargyalta, és azzal kapcsolatban véleményét kialakitotta.

A véleményezés megtorténtét a didkonkormanyzat ilésérdl késziilt jegyzokonyv, illetve a
diakonkormanyzat irasbeli véleménye igazolja.

Kelt: Kecskemét, 2026. szeptember ho 16. nap

a diakonkormanyzat képviseldje

A sziildi szervezet (kozosség) véleménye

A Kecskeméti Lanchid Utcai Sport Altalinos Iskola sziiléi szervezete (kozossége) az
intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban biztositott véleményezési jogkdrében
eljarva az intézmény Hazirendjének tervezetét megismerte, megtargyalta, és azzal kapcsolatban
véleményét kialakitotta.

A sziiléi szervezet (kozosség) a Hazirend elfogadasat megelézoen véleményezési jogat
gyakorolta.

A véleményezés megtorténtét a sziildi szervezet (kozosség) iilésérdl késziilt jegyzokonyv,
illetve a sziildi szervezet (k6zosség) irasbeli véleménye igazolja.

Kelt: Kecskemét, 2026. szeptember ho 16. nap

a sziil6i szervezet (kozosség) képviseldje
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A neveldtestiilet elfogado6 nyilatkozata

A Kecskeméti Lanchid Utcai Sport Altalanos Iskola nevel6testiilete a nemzeti koznevelésrol
sz0l6 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdésében és 70. § (2) bekezdés g) pontjaban
biztositott jogkorében eljarva, az arra jogosult szervezetek véleményének kikérését és
megismerését koveten az intézmény Hazirendjét megtargyalta és elfogadta.

A Hazirend elfogadasarol a neveldtestiilet a 2026. augusztus ho 31. napjan megtartott
neveldtestiileti értekezletén dontott.

Az elfogadast a neveldtestiileti értekezletrdl késziilt jegyzOkonyv igazolja.

Kelt: Kecskemét, 2026. szeptember hé 16. nap

neveldtestiilet képviseloje intézményi igazgato

Hatalybalépés és nyilvanossagra hozatal
Jelen Hazirend a fenntartdi jovahagyast kovetden, 2026. oktober hé 1. napjan lép hatalyba.
A Hazirend hatalybalépésével az intézmény korabbi Hazirendje hatalyat veszti.

Az intézményi igazgaté gondoskodik a Hazirendnek a 20/2012. (VI1I1. 31.) EMMI rendelet
82. §-aban meghatarozott modon torténé nyilvanossagra hozatalarodl és hozzaférhetové
tételérol.

A Hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A Héazirend egy példanyat az
intézménybe torténd beiratkozaskor a sziilének, illetve a tanuldnak at kell adni, tovabba annak
érdemi valtozasa esetén a sziil6t és a tanulot tajékoztatni kell.

Kelt: Kecskemét, 2026. szeptember ho 16. nap

P.H.

intézményi igazgato
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Mellékletek

1. szamu melléklet

Gyogyszert kapo gyermek dokumentacioja nyomtatvany

Gyermekre Gyermek neve

vonatkozo

személyes Gyermek

adatok sziiletési datuma,
helye
Anyja neve
Ertesitendé
sziilé/gondviseld
neve
Sziilé/gondviseld
telefonszama
Gyermek lakcime

Gyermekre Allergia

vonatkozo

egészségiigyi | Kezel@orvosanak

adatok neve
Kezeldorvosanak
telefonszama

Iskola orvosanak
neve

Iskola orvosanak
telefonszama

Megjegyzés

sziilé/gondviseld
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2. szamu melléklet

Sziil6i kérelem gyogyszer beadasahoz

ATUHTOTE ..o (sziil6, gondviseld neve),
110111 PP (tanul6 neve, osztalya)

sziiléje/gonviseldje azzal a kéréssel fordulok az intézményhez, hogy az iskoldn beliili

gyogyszerelésre vonatkozo orvosi utasitasnak megfelelden jarjanak el.

KECSKEMEL, ....vveevvvveeiiieecriee e

sziilé/gondviseld
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3. szamu melléklet

Gyogyszer atvételi nyilatkozat

ATUITOE . (sziil6, gondviseld neve),
0101101 2 (tanul6 neve, osztalya)
sziildje/gonviseldje a mai NAPON .....ocvvverviriieiiiiieniienns nevll .............. Mg ...cooenee. db tablettat

az iskoldban atadtam.

Kérem gyermekemnek az orvosi utasitisnak megfelelden a gydgyszer adagot beadni

sziveskedjenek!
Kecskemet, ........ooccvvveeeeeeiiiiiiiiiieeeeenn,
osztalyfonok sziil6/gondviseld

Melléklet: orvosi utasitas
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4. szamu melléklet

Gyogyszer nyilvantartasi nyomtatvany

Gyermek

neve, osztalya

Gyogyszer

darabszama

Gyogyszer lejarati

datuma

Gyogyszer atvételi

év/hé/nap

© © N o g & W M E

-
©

-
=

-
o

-
w

-
B
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5. szamu melléklet

Gyogyszert kapé gyermek dokumentacioja nyomtatvany

Gyogyszer beadasa

Gyermek neve: ......ccoeveviiiniiiniiinniennnes Idopont: ...cccevvvviiniiiniiinnnnnnns

Datum

Gyogyszert beadta

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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6. szamu melléklet

Beleegyezo nyilatkozat

ATUHIOLE .o (sziild, gondviseld neve),
0] 1 PSS (tanul6 neve)

sziiléje/gonviseldje az iskolan beliili gyogyszerelésre vonatkozd szabalyokat megkaptam,

megértettem ¢€s az abban foglaltakat betartom.

Kecskemet, ........ooecvvveeveeeeiiiiiiiiieeeeenn,

szilé/gondviseld
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7. szamu melléklet

EGYENI EGESZSEGUGYI ADATLAP
EPILEPSZIAS TANULO SZAMARA

Tanulo személyes adatai

Név:

Sziiletési hely, id6:

TAJ szam:

Lakcim:

Osztaly/csoport:

Torvényes képviseld neve:

Elérhet6ség (telefon/e-mail):

Epilepsziara vonatkozo egészségiigyi adatok

Epilepszia tipusa:

Rohamok gyakorisaga:

Rohamok jellemzdi:

Kivalté tényezok:

Gyogyszeres kezelés

Gyogyszer neve:

Adagolas:

Beadas ideje:

Sziikség esetén adhatd gyogyszer (roham esetén):

Orvos neve, elérhetésége:

Intézményi teendok, megfigyelési szempontok

Hogyan segithet a pedagdgus / iskolai dolgozo:

Teend6k roham utén:

Tovabbi fontos megjegyzések:




Nyilatkozat és hozzajarulas:

Alulirott torvényes képviseld hozzajarulok ahhoz, hogy gyermekem epilepsziaval kapcsolatos
adatait az intézmény a megfeleld ellatas biztositasa céljabol kezelje. Kérem, hogy az adatlap
alapjan az intézmény munkatarsai a sziikséges intézkedéseket megtegyék a tanuld biztonsaga

érdekében.

KB e,

sziil6/gondviseld alairasa
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8. szamu melléklet

ROHAM ES ESEMENYNAPLO
Epilepszias tanulo6 részére

Tanuld neve:

Osztaly/csoport:

Intézmény neve:

Adatlap vezetésének kezdete:

Egyes események rogzitése

Osszefoglald megfigyelések (havi/heti):

Rohamok szama:

Atlagos idétartam:

Tipusok és gyakorisag:

Kivalto okok, észlelt mintak:

Sziikséges valtoztatasok az ellatasban:

Tovabbi megjegyzések; pedagdgus vagy egészségiigyi személyzet észrevételei:

Fontos: Ezt a naplot bizalmasan kell kezelni és csak az arra jogosult pedagogusok, sziilok,

egészségligyi dolgozok szamara hozzaférheto!
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PEDAGOGUSTOL ELVARHATO MAGATARTAS
EPILEPSZIAS GYERMEK ESETEN

A pedagogus (vagy mas iskolai dolgozd) alapvetéen nem egészségiigyi dolgozd, igy nem

koteles gyogyszert beadni, foéleg nem végbélkupot vagy végbéloldatot.

Ez aldl kivételt képezhet, ha:

Az intézmény rendelkezik irdsos egészségiigyi protokollal, amely régziti az eljaras
menectét ilyen esetekre,
A sziilok irasban beleegyeztek a gyogyszer beadasaba,
A pedagogust erre kiképezték, és 6 vallalja ezt a feladatot (6nkéntesen, nem kotelez6
jelleggel),
Van egyértelmii orvosi dokumentacid, amely azt javasolja (pl. gyermek epilepszias
gondozasi terve),

- Siirgds, ¢életveszélyes helyzetr6l van sz6, ahol a segitség késlekedése sulyos

kovetkezményekkel jarna.

Mindenképpen sziikséges egy személyes egyeztetd alkalmat 6sszehozni az iskoldban, ahol az
iskolaigazgatd, az érintett osztalyfénok, az iskolaorvos és a sziilok vannak jelen. Ennek célja,
hogy az iskola részérdl kidolgozasra keriiljon egy egyéni gondozasi terv (vagy protokoll) az
érintett gyermek sziikséghelyzetben torténd gyogyszerellatasa targyaban. Ezt irasba is kell
foglalni, majd megismertetni azokkal a pedagogusokkal, akik vallaljak a gyermek
gyogyszerelését a roham esetleges bekdvetkeztekor. Ezeken tulmenden, sziikséges még a

sziilok beleegyez0 nyilatkozatait elkésziteni, irasban bekérni.
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0. szamu melléklet

SZULOI NYILATKOZAT
fokozott kockazatu allergia vagy anafilaxia érintettség esetén

Kérjiik a sziilét/gondvisel6t, hogy gyermekére vonatkozdan valamennyi érintett kérdést jeldlje meg. Az adatok
megadasaval az intézmény a tanuld biztonsagos ellatasahoz sziikséges informaciokat ismerheti meg.

Személyes adatok:

Név:
Edesanyja neve: Elérhetdség:
Lakcim: Osztaly:
Allergias megbetegedés tipusa: [ lisztérzékenység
O Asztma bronchiale
O ételallergia Etel allergénre melyre diétat kell tartania:
O bér (ekcéma, csalankiiités) L1 tehéntej
O emészt6rendszeri L tojas
[0 f6ldimogyord
Allergia tipusa: [ eurépai mogyord
[ pollen [ szdja
O étel [ gabona félék
[0 méh-darazscsipés allergia O halak
O kontakt (pl: fém) O tengeri rakok, kagylok stb
. [ dio ill. egyéb diofélék pl: kesudio, pisztacia stb.
Intolerancia: .
) O hiivelyesek
[ tejcukor

. . U egyeb:
O gyiimolcscukor érzékenység

Sulyos allergias reakci6, anafilaxia el6fordult-e?

Oigen [Onem

Van személyes AAI injekcid félirva és azt maganal tartja? O igen [ nem

Egyéni ellatasi tervvel rendelkezik? (Kérjitk a masolat leadasat) O igen [0 nem

Asztma bronchiale silirgdsségi gyogyszerrel rendelkezik?

O Ventolin spray O Berodual spray
O Buventol easyhaler O egyéb

Sziil6i nyilatkozat:

Alulirott sziilé/gondviseld kijelentem, hogy a fenti adatok a gyermekem jelenlegi allapotdra vonatkozodan a
valosagnak megfelelnek. Tudomasul veszem, hogy az egészségi allapotban, allergiaban, intoleranciaban,
stirgdsségi gyogyszer sziikségességében vagy az egyéni ellatasi tervben bekovetkezd valtozast az intézménynek
haladéktalanul jelzem.

Fontos: Kérjiik, az intézmény részére a rendelkezésre alld orvosi dokumentaciot, egyéni ellatasi tervet, valamint a
sziikséges siirgdsségi gyogyszerre vonatkozé informaciokat is biztositani.

Datum:

szild / gondviseld alairasa
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